CONG TY CO PHAN PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NHAN HIEU VIET Poc ldp - Tw do - Hanh phuac
VIET BRAND INVEST THE SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM
JOINT STOCK COMPANY Independence - Freedom - Happiness
S6: 2203- 4./ TTr-HPQT. 2021 Tp. Ho Chi Minh, ngay 22 thdng 03 ndm 2021

Ho Chi Minh City, March 22™ 2021

TO TRINH PAI HQI PONG CO PONG
THUONG NIEN NAM 2021
SUBMISSION TO ANNUAL GENERAL
MEETING OF SHAREHOLDERS OF 2021

V/v: Théng qua Quy ché ndi b vé quan tri cong ty siva ddi
Ref: To approve the revised Internal regulation on corporate governance

T
Can et/ Pursuant to:

1
~  Lugt chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;
Securities Law No. 54/2019/QHI14 on November 26", 2019;
~  Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
Enterprise Law No. 59/2020/QHI14 on June 17", 2020;
~  Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020;
Decree No. 155/2020/ND-CP on December 31st, 2020;
~  Thong twsé 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020;
Circular No. 116/2020/TT-BTC on December 31st, 2020,
- Piéu lé Céng ty Co phan Dau tw Nhan hi¢u Viét (“Nhan hiéu Viét”).
Charter of Viet Brand Invest Joint Stock Company (“Viet Brand”).

Dé tuan thu nhimg quy dinh ctiia Nghi dinh 155/2020/NB-CP va Théng tu 116/2020/TT-
BTC, Quy ché néi bd vé quan tri cong ty ctia Cong ty C6 phan Dau tu Nhén hiéu Viét da dugc
stra d6i, bd sung phit hop véi Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty mau ap dung cho cac cong ty
dai ching.

In order to comply with the provisions of Decree 155/2020/ND-CP and Circular
116/2020/TT-BTC, the Internal regilation on corporate governance of Viet Brand Invest Joint
Stock Company has been amended and supplemented in accordance with the applicable sample
Internal regulation on corporate governance for public companies.

Hoi déng quan tri Cong ty C6 phén DAu tu Nhan hiéu Viét kinh trinh Dai hoi df)ng cd dong
thong qua Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty sua d6i nhu dinh kém.

Board of Directors of Viet Brand Invest Joint Stock Company would like to propose to
Annual General Meeting of Shareholders to approve the revised Internal regulation on
corporate governance with the following adjustment as attached.

Hoi Pdng Quan Tri kinh trinh Pai Hoi Pdng C6 Pong thudong nién nam 2021 xem xét thong
qua.



Board of Directors would like to propose to Annual General Meeting of Shareholders of 2021

fo consider to approve.

Trén trong./ Best regards.
Dinh kem/ Enclosure:

1.

Bang so sanh Quy ché noi by vé quan tri cong ty hién hanh va stra ddi;

Comparison table of current and revised Internal regulation on corporate governance;
Quy ché ndi bd vé quan tri cdng ty sira déi.

The revised Internal regulation on corporate governance.

TM. HQI PONG QUAN TRI/

ON BEHALF OF BOARD OF DIRECTORS
CHU TICH HQI PONG QUAN TRYV/
CHAIRMAN.OF BOARD OF DIRECTORS
9 CONG TV




TOM TAT CAC PE XUAT SUA POI, BO SUNG QUY CHE NOQI BO VE QUAN TRICONG TY

QUY CHE HIEN HANH

QUY CHE SUA POl

CO SO PHAP LY

CHUONG I. QUY PINH CHUNG

Piéu 2. Giai thich thuat ngir

f. “Cong ty dai ching” 1a cong ty cd phan duoc
quy dinh tai khoan 1 DPiéu 25 Luat chiing khoan;

k. Nguoi c6 lién quan™: 13 c4 nhan, to chirc dugc
quy dinh tai khoan 17 Piéu 4 Luat doanh nghiép,
khoan 34 Piéu 6 Luat ching khoan sb

70/2006/QH11,;

Piéu 2. Giai thich thuat ngir

f. Cong ty dai ching” 1a cong ty c¢6 phan dugc quy
dinh tai khodn 1 Diéu 32 Luat ching khoan;

k. Nguoi ¢6 lién quan”: 13 ¢4 nhan, t6 chirc dugc quy
dinh tai khoan 46 Piéu 4 Luat chirng khodn sé
54/2019/QH14;

CHUONG II. PAl HOI PONG CO PONG

I. QUY PINH POI VOI PHPCD THUONG
NIEN VA BAT THUONG

Muc 1: Quy dinh chung

Piéu 3. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Pai hdi dong

co dong

1. Pai hoi dong ¢ dong c6 quyén va nghia vy sau:

DPiém a dén diém n

2. Dai hoi dong c6 dong thao luan va thong qua cac
van d¢ sau:

Diém a dén diém g

B6 sung Vai tro, quyén va
nghia vu cia Dai hoi dong
co dong theo bieu 2.1 Phy

luc

1/ Thong

116/2020/TT-BTC

tw Sso

Luuy:

Piém néi bat va gach chan: Noi dung dugc sira doi, b6 sung hoic thay thé trong Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty sira doi va bo sung

Gach chan: Noi dung bi hity bo hoac thay thé trong Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty hién hanh




QUY CHE HIEN HANH

QUY CHE SUA POI

CO SO PHAP LY

Muc 2: Trinh ty, thi tuc hep Dai hdi dong co
dong thong qua nghi quyet bang hinh thic biéu
guyet tai cugc hop Pai hoi dong co dong

DPidu 4. ThAm quyén triéu tap Pai hdi dong cd dong

1. Triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién
2. Triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong bat thuong
Piém a dén diém d

B sung Tham quyén triéu
tap Pai hoi dong cé dong
theo Piéu 2.2.a Phy luc 11/
Théng tw s6 116/2020/TT-

BTC

Muc 2. Trinh tw, thi tuc hop Dai hoi d(‘)ngocé dong
thong qua nghi quyét bang hinh thic biéu quyét
tai cugc hop Pai hoi dong co dong

Piéu 5. Lap Danh sach ¢ dong ¢é quyen dw hop

Danh sach ¢6 dong c6 quyén du hop Dai hoi dong cd

B6 sung Quy dinh vé viéc
Lap Danh sach co dong c6
quyén du hep Theo Piéu
2.2.b Phu luc 1I/ Thong tw

dong duoc 1ap khdng qua mudi (10) ngay trudge ngay s0 116/2020/TT-BTC

giri théng béo mai hop Pai hoi dong co dong.

Piéu 3. Thong béo vé viéc chét danh sach cé | Piéu 6. Thong béo vé viéc chét danh sach co dong
c6 quyen tham dw hop PHPCD

HDPQT t6 chirc hop va ban hanh Nghi quyét HDQT
Thong bao vé viéc chét danh sach co dong co | théng qua ngay ding ky cudi cling va lap danh sach
quyén tham dy hop PHDPCP duoc thyc | ¢ dong co quyén tham du dai hoi. Nghi quyét HDQT
hién theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va quy | phai dugc cong bé théng tin cham nhét hai mwoi
dinh cua phép luat ching khodn &p dung | (20) ngay trwéc ngay ding ky cudi cung.

cho céc Codng ty dai chung quy md Ién.

dong cé quyén tham dy hop PHPCP

Luuy:

Piém néi bat va gach chan: Noi dung dugc sira doi, b6 sung hoic thay thé trong Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty sira doi va bo sung

Gach chan: Noi dung bi hity bo hoac thay thé trong Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty hién hanh



QUY CHE HIEN HANH

QUY CHE SUA POI

CO SO PHAP LY

Piéu 4. Thong béo triéu taip PHPCD

.. Thong bao hop DPHDCD phai duoc qui
ché}m
nhat 13 muoi (10) ngay trudc ngay hop PHDCD,

Piéu 7. Thong béo triéu tap PHPCD

.. Théng bao hop DPHDCD phai dwoc giri cham
nhat 13 hai mwoi mot ngay (21) ngay trwéc ngay
hop PHDCD (tinh tir ngay ma thong bao dugc gui

(tihnh tr ngdy ma thong bdo duoc gui
hodc chuyén di mot cach hop 18, duoc tra cudc
phi hoac dugc bo vao hom thu)

hoac chuyén di mot cach hop 16)

Diéu 143.1 Lugdt doanh
nghiép so 59/2020/QH14

Piéu 8. Chuwong trinh, ndi dung Pai hoi dong céd
dong
Khoan 1 dén khoan 3

B6 sung Quy dinh vé viéc
Chwong trinh, ni dung
Pai hoi dong co dong Theo
Piéu 2.2.d Phu luc 11/ Thong
tur 56 116/2020/TT-BTC

Piéu 9. Viéc iy quyén cho ngwdi dai dién dw hop
Pai hoi dong co dong

Viéc uy quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hoi
dong co dong phai 1ap thanh van ban theo mau do
Cong ty phat hanh (nguoi duoc uy quyén du hop bai
hoi dong c6 dong phai xuat trinh van ban uy quyén
khi dang ky du hop trude khi vao phong hop) va phai
c6 chit ky theo quy dinh cu thé nhu sau:

DPiém a dén diém d

B6 sung Viéc iy quyén cho
nguoi dai dién du hop Dai
hoi déng cé6 dong Theo
piéu 2.2.e Phy luc 11/ Thong
tur 56 116/2020/TT-BTC

Piéu 11. Didu kién tién hanh PHDPCD
Khoan 1 dén khoan 3

B6 sung Piéu kign tién
hanh PHPCP Theo Piéu
2.2.h Phy luc II/ Théng tw s6
116/2020/TT-BTC

Luuy:

Piém néi bat va gach chan: Noi dung dugc sira doi, b6 sung hoic thay thé trong Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty sira doi va bo sung

Gach chan: Noi dung bi hity bo hoac thay thé trong Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty hién hanh




QUY CHE HIEN HANH

QUY CHE SUA POI

CO SO PHAP LY

Piéu 12. Hinh thikc thdng gua nghi quyét caa Pai
hoi dong co dong

bai hoi dong cd dong thong qua nghi quyét thuoc
tham quyen bang hinh thtc biéu quyét tai cuoc hop
hoac lay y kién bang van ban.

B6 sung Hinh thic thdng
qua nghi quyét cia Pai hoi
déng cé déng Theo Dzeu
2.2.1 Phu luc II/ Théng tw so
116/2020/TT-BTC

Piéu 15. Piéu kién dé nghi quyét dwoc thong qua
Khoéan 1 dén khoan 3

B6 sung Hinh thic thong
qua nghi quyét caa Dai hdi
dong co dong Theo Piéu
2.2.m Phuy luc 1l/ Thong tw
s6 116/2020/TT-BTC

Piéu 16. Thong bao két qua kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu s&
thdng béo két qua kiém phiéu truc tiép tai cudc hop
DHDCD. Thong bao két qua kiém phiéu phai néu cu
thé s6 phiéu tan thanh, s6 phiéu khong tan thanh, sé
phiéu khong co6 y kién ddi véi ting van dé.

B6 sung Hinh thic thong
qua nghi quyét caa Dai hdi
dong co dong Theo Piéu
2.2.n Phy luc I/ Thong tu
s6 116/2020/TT-BTC

Il. QUY PINH POI VOI VIEC LAY Y KIEN
CO PONG BANG VAN BAN

Pidu 20. Cac trudng hop duoe va khong dwoc |y v
kién bang van ban

1. Céc van d& sau day phai dugc thong qua bang hinh
thirc biéu quyet tai cugc hop Bai hoi dong co dong:

Diém a dén diém g

2. Céc van dé duoc Iéy y kién Cé dong b:i‘ng van ban:
HDQT c6 quyen lay y kién c6 dong bang van ban

B6 sung Cac truong hop
dwogc va khong dwuoc lay y
kién bing vin ban Theo
Dieu 23.a Phu lyc I/
Théng twr s6 1316/2020/TT-
BTC

Luuy:

Piém néi bat va gach chan: Noi dung dugc sira doi, b6 sung hoic thay thé trong Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty sira doi va bo sung

Gach chan: Noi dung bi hity bo hoac thay thé trong Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty hién hanh




QUY CHE HIEN HANH

QUY CHE SUA POI

CO SO PHAP LY

de thong qua nghi quyét caa DPHDCD khi xét thay
can thiét vi loi ich ciia Cong ty, trir truong hop quy
dinh tai khoan 1 Biéu nay.

Diéu 21.1 HPQT t6 chirc hop va ban hanh Nghi
guyét HPOT thong qua ngay ding Ky cudi cling
va lap danh sach c6 déng lay v kién cé dong bing
viin ban. Nghi quyét HPQT phii dwoc cong bd
thong tin cham nhit hai mwoi (20) ngay truéc
ngay ding ky cubi cling.

B6 sung Thong béo veé viéc
chét danh sach coé dong
ldy y Kkién co6 dong bing
van ban Theo Piéu 2.3.b
Phu luc II/ Théng tr s6
116/2020/TT-BTC

I11. HINH THU'C HQI NGHI TRUC TUYEN

Pidu 22. Trinh tw, thii tuc hop Pai hoi ddng co dong
thﬁr)q gua nghi quyét bang hinh thirc hai nghi truc
tuyeén

Diéu 23. Trinh tw, thii tuc hop Pai hi dong co
dong thong qua nghi quyét bang hinh thac hoi
nghi truc tiep két hop véi truc tuyén

B6 sung Trinh tuw, thi tuc
hop Pai hdi dong co dong
théng qua nghi quyét biang
hinh thirc truc tuyén Theo
Diéu 2.4 va Piéu 2.5 Phy
luc II/ Théng te s6
116/2020/TT-BTC

CHUONG III. THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI VA HQI PONG QUAN TRI

Piéu 24. Vai trd, quyén va nghia vu cia HPOT,
trach nhiém cua thanh viéen HDQT

HPQT c¢6 cac quyén, nghia vu cia HDQT:

Diém a d&én diém q

B6 sung Vai tro, quyén va
nghia vu cua HDQT,
trach nhiém caa thanh
viéen HDQT Theo Piéu 3.1
Phu luc II/ Théng tr s6
116/2020/TT-BTC

Luuy:

Piém néi bat va gach chan: Noi dung dugc sira doi, b6 sung hoic thay thé trong Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty sira doi va bo sung

Gach chan: Noi dung bi hity bo hoac thay thé trong Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty hién hanh




QUY CHE HIEN HANH

QUY CHE SUA POI

CO SO PHAP LY

Piéu 25.1 Nhiém ky, s6 lwong va co cdu thanh
vién HDOT

S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri 1a ndm (05)
thanh vién. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan
tri khdng qua ba (03) nam; thanh vién Hoi ddng quan
tri c6 thé duoc bau lai véi s6 nhiem ky khong han
ché; nhiém ky thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri
khong qué hai (02) nhiém ky lién tuc. Tong sb thanh
vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh hozc thanh
vién doc lap Hoi dong quan tri phai chiém it nhat mot
phan ba (1/3) tong s thanh vién Hoi dong quan tri.
S6 lugng tdi thiéu thanh vién Hoi dong quan tri
khong diéu hanh hozc thanh vién doc 1ap Hoi dong
quan tri dugc xac dinh theo phuong thirc lam tron
xubng.

B6 sung Pé cir, #ng cit,
bau, mién nhiém va bai
nhiém thanh vién HPQT
Theo Diéu 3.2.a Phy luc 11/
Théng tw sé6 116/2020/TT-
BTC

Piéu 13. Tiéu chuin thanh vién HPQT

Co ndng lyc hanh vi dan sy day du, khong thuoc
doi tugng khong dugc quan ly doanh nghiép theo
quy dinh cta Luat Doanh nghiép:

Diéu 25.2.a Thanh vién HPQT phii dép g cac
tiéu chuan va dieu kién sau day:
i. Khong thudc dbi twong quy dinh tai khoan
2 Piéu 17 ciia Luat doanh nghiép:

\ A A 5 ~ z A 0 A A A . . . i n .

a. Lakc;o d?ngfo hu‘f it nhat 05 /";tof‘q S0 €O ii. Cé trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém | pidu 1551 Lugt doanh
phan pho théng hoac la do cac c6 dong sang - . 8 "~ N :
lap d& cir theo t 12 s hitu ¢ phan ciia ting trong quan tri kinh doanh hoic trong linh | nghiép so 59/2020/QH14
Cé dong. Cac Cé) dong duoc quvén gop tv lé vuc, nqénh, thé kinh doanh cua Cﬁnq ty
s& hitu c6 phan vao véi nhau dé bo phiéu dé va khong nhat thiét phai la co dong cua
cu céc thanh vién HDOQT; Conq ty, trir troong hop Didu 1é Cong ty co

b. Khéng duoc tung 1a thanh vién HDQT hoac quy dinh khac;
dai dién theo phép luat ctia mot cong ty bi

Luuy:

Piém néi bat va gach chan: Noi dung dugc sira doi, b6 sung hoic thay thé trong Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty sira doi va bo sung

Gach chan: Noi dung bi hity bo hoac thay thé trong Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty hién hanh




QUY CHE HIEN HANH

QUY CHE SUA POI

CO SO PHAP LY

pha san hoic bi cAm hoat dong do nhitng vi

pham phap luat nghiém trong;

c. Khéng phai l1a nhan vién kiém toan ctia mot

don vi Kiém toan doc lap thuc hién kiém

toan cho Cong ty trong vong 01 nam;

d. Ul tién nhitng thanh vién lam viéc va gin

b6 1au ndm véi Cong ty, khong kiém nhiém

tai cac to chtrc khéng thudc Cong ty.

e. Céc thanh vién HPQT cin ¢ nhitng phim

chit va ning luc sau day:

Nhan duoc su tin twéng cua cd dong
(phan anh qua viéc céc cd dong biéu
quyét tng hd), cac thanh vién khac
trong HDQT, cén bo quan |y va nhan
vién cua Céng ty;

C6 kha ning can bang loi ich cua tit ca
cac bén cb quyén loi lién quan va dua
ra nhitng quyét dinh hop ly;

C6 kinh nghiém chuyén mén va trinh d6
hoc van can thiét dé diéu hanh hoat
dong Cong ty mot cach hiéu qua;

C6 kinh ngiém kinh doanh guéc té, am
hiéu cac vén dé dia phuong, hiéu biét vé
thi truong, san pham va ddi thu canh
tranh;

iii. Thanh vién Héi dong quan tri Cong ty cd

thé dong thoi 1a thanh vién Hai dong quan

tri caa Cong ty khac.

Luuy:

Piém néi bat va gach chan: Noi dung dugc sira doi, b6 sung hoic thay thé trong Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty sira doi va bo sung

Gach chan: Noi dung bi hity bo hoac thay thé trong Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty hién hanh




QUY CHE HIEN HANH

QUY CHE SUA POI

CO SO PHAP LY

C6 kha ning bién kién thirc va kinh

nghiém thanh céc giai phap thuc tién.

DPiéu 25.2.b Thanh vién déc 1ap HPQT phai dap

wng cac tiéu chuin va didu kién sau day:

Thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri khéng
phai 1a nguoi dang lam viéc cho Céng ty,
Cong ty con cua Cong ty; khdng phai la
nguoi da tirng lam viéc cho Cong ty, Cong ty
con ciia Cong ty it nhat trong ba (03) nam lién
trudc do; khong phai la nguoi dang huong
lwong, thu lao tir Céng ty, trir cAc khoan phu
cap ma thanh vién Hoi dong quan tri dugc
huong theo quy dinh; khéng phai 1a nguoi ¢o
vo hoic chdng, cha ruét, cha nudi, me ruot,
me nubi, con rudt, con nudi, anh rudt, chi
rudt, em rudt 1a cé dong 16n cua Cong ty; 1a
nguoi quan ly cia Céng ty hodc Cong ty con
ciia Cong ty; khong phai 1a nguoi truc tiép
hoac gian tiép so hitu it nhat mot phan tram
(01%) tong sb cd phan c6 quyén biéu quyét
cua Cong ty; khdng phai la ngudi da tirng lam
thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét
cua Cong ty it nhat trong ndm (05) ndm lién
trude do.

Diéu 1552 Lugt doanh
nghiép so 59/2020/QH14

Luuy:

Piém néi bat va gach chan: Noi dung dugc sira doi, b6 sung hoic thay thé trong Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty sira doi va bo sung

Gach chan: Noi dung bi hity bo hoac thay thé trong Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty hién hanh




QUY CHE HIEN HANH

QUY CHE SUA POI

CO SO PHAP LY

ii. Thanh vién doc lap Hoi dong quan tri phai

thong bao véi Hoi dong quan tri vé& viéc
khong con dap tng du diéu kién theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay va duong nhién
khong con 1a thanh vién doc lap Hoi dong
quan tri ké tir ngay khong dap tng da diéu
kién. Hoi dong quan tri phai théng bao
truong hop thanh vién doc lap Hoi dong quan
tri khong con dap tmg di diéu kién tai cuoc
hop Pai hoi dong c6 dong gan nhat hoic triéu
tap hop Pai hoi dong c6 dong dé bau bé sung
hoac thay thé thanh vién doc 1ap Hoi dong
quan tri trong thoi han sau (06) thang ké tur
ngay nhan dugc thdng bao cua thanh vién
doc 1ap Hoi dong quan tri lién quan.

Piéu 14.1 Céch thic c6 dong, nhém cd dong
tng cir, dé cir ngwoi vao vi tri thanh vién
HPQT

Céc c6 ddng nam giit tdi thiéu nim phan trim
(05%) sb cb phan trong thoi han lién tuc it nhit
séu (06) thang c6 quyén goép mot s6 quyén biéu
quyét cua timg ngudi lai v6i nhau dé dé cu cac
ung vién HDQT

Piéu 25.7 Céch thirc gi¢i thiéu &ng vién thanh
vién HDQT
Luot bo: Thei han lién tuc it nhét 06 thang

Diéu 1155 Lugdt doanh
nghiép so 59/2020/QH14

Luuy:

Piém néi bat va gach chan: Noi dung dugc sira doi, b6 sung hoic thay thé trong Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty sira doi va bo sung

Gach chan: Noi dung bi hity bo hoac thay thé trong Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty hién hanh




10

QUY CHE HIEN HANH

QUY CHE SUA POI

CO SO PHAP LY

Piéu 25.8 Biu, bdi nhiém, mién nhiém Cha tich
HDQT

DPiém a dén diém ¢

B6 sung Bau, bai nhiém,
mién nhiém Cha tich
HPQT Theo Piéu 3.2.h
Phyu luc 1I/ Thong tuw )
116/2020/TT-BTC

Piéu 26. Thu lao va cac khoan lei ich caa thanh
vien HPQT
Khoéan 1 dén khoan 2

B6 sung Thu lao va cac
khoan lgi ich cita thanh
vien HPQT Theo Piéu 3.3
Phu luc II/ Théng tw so6
116/2020/TT-BTC

Piéu 27. Trinh tw va thi tuc té chiec hop HPQT
1. So6 lwong cudc hop toi thiéu cia HDOT
HDOT phii hop it nhat mdi quy 01 lan.
2. Cac treong hop phai triéu tap hop HPQT bat
thuong
Chu tich HPOT triéu tap hop HPOT trong
treong hop sau diy:
a. Cé dé nghi cia BKS hoic thanh vién doc
Iﬁp HDOT:
b. Cé dé nghi caa Téng Giam déc hoic it
nhat 05 ngwdi quan Iy khac:
c. Co6 d& nghi caa it nhat 02 thanh vién
HDQT;

d. Truwong hop khac do Didu Ié Cong ty quy
dinh.

B6 sung Sé lweng cudc hop
tdi thiéu cia HPQT va
Cac trwong hop phai triéu
tap hop HDPQT bit
thwong Theo Piéu 3.4.a,b
Phu luc II/ Théng tw sé
116/2020/TT-BTC

Luuy:

Piém néi bat va gach chan: Noi dung dugc sira doi, b6 sung hoic thay thé trong Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty sira doi va bo sung

Gach chan: Noi dung bi hity bo hoac thay thé trong Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty hién hanh
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QUY CHE HIEN HANH

QUY CHE SUA POI

CO SO PHAP LY

Piéu 29. Lwa chon, bé nhiém, mién nhiém Nowoi
phu trach quan tri Cong ty

Khoéan 1 dén khoan 5

B6 sung Lwa chon, bé
nhiém, mién nhi¢m Nguoi
phu trach quan tri Cong
ty Theo Piéu 3.7 Phy luc 11/
Théng tw sé 116/2020/TT-
BTC

CHUONG IV. THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT

Piéu 30. Vai tro, guyén va nghia vu cia BKS,
trach nhiém caa thanh vién BKS

BKS c6 cé4c quyén, nghia vy theo quy dinh tai Diéu
170 Luat Doanh nghiép va cac quyeén, nghia vu sau:

Diém a dén diém j

B6 sung Vai tro, quyén va
nghia vu cia BKS, trach
nhiém caa thanh vién
BKS Theo Piéu 4.1 Phy luc
1/ Thong tw 56
116/2020/TT-BTC

Piéu 31.1 Nhiém kv, sé lwong, thanh phan, co ciu
thanh vién BKS

S6 luong thanh vién Ban kiém soét 1a ba (3) thanh
vién. Nhiém ky cuaa thanh vién BKS khdéng qué ba
(03) nam va c6 thé duoc bau lai véi s6 nhiém ky
khéng han ché.

B6 sung Nhiém ky, sé
lwong, thanh phén, co ciu
thanh vién BKS Theo Diéu
4.2.a Phu luc II/ Thong tw
s6 116/2020/TT-BTC

Luuy:

Piém néi bat va gach chan: Noi dung dugc sira doi, b6 sung hoic thay thé trong Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty sira doi va bo sung

Gach chan: Noi dung bi hity bo hoac thay thé trong Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty hién hanh
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QUY CHE HIEN HANH QUY CHE SUA POI CO SO PHAP LY
Piéu 27. Tiéu chuan Kiém soat vién Piéu 31.2 Tiéu chuin va diéu kién caa thanh vién
1. Tir 21 tuéi tré Ién. c6 nang luc hanh vi | BKS
dan su day du va khdng thuéc doi tuong a. Duoc dao tao mot tronq,céc chqun nganh
bi cam thanh Iap va quan ly doanh nghiép vé Kinh té, tai chinh, ké toan, kiém todn,
theo quy dinh ctaa Quy ché nay; luat, quan tri_Kinh doanh hoic chuyén
2. Khong phai I3 vg hoic chéng, cha dé, cha ngann ehil hop vé1 hoat dong kinh doank
nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, tua doanh Noniep,
anh rugt, chi rugt, em rugt cua thanh vién b. Khdng phai 1a nguoi co quan hé gia dinh cua
HDQT, Giam doc hoac Tong giam doc thanh vién HPQT, Tong Giam doc va nguoi
va nguoi quan 1y khac; Khong duoc gitr quan ly khéc;
cac chizc vy quan ly Cong t‘y; c. Khong phai 1a ngudi quan 1y cong ty; khong | Biéu 169 Lugt doanh
3. Co trinh d6 chuyén mon vé cac linh vyc nhat thiét phai la c6 dong hoac nguoi lao dong | nghiép so 59/2020/QH14
hoat dong ma Cong ty hién cé; cua Cong ty;
4. Co trinh do chuyén mon hodc kinh d. Khdng lam viéc trong bé phan ké toan, tai
nghiém nghé nghiép vé ké toan, kiém chinh cua Cong ty;
todnhode rinh 00 _chuyn mon_KIth | ¢ - Khong 1a thanh vién hoic nhan vién ciia
gqé:frrgn He te trong nganh tai-chinh. Cong ty kiém toan déc 1ap thwc hién kidm
ngan nang. toan cac bao cao tai chinh ciia Cong ty trong
03 nam lién trwée do;
f. Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh
khac cua phép luat c6 lién quan va bieu 1€
Cong ty.
Luuy:

Piém néi bat va gach chan: Noi dung dugc sira doi, b6 sung hoic thay thé trong Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty sira doi va bo sung

Gach chan: Noi dung bi hity bo hoac thay thé trong Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty hién hanh
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QUY CHE HIEN HANH

QUY CHE SUA POI

CO SO PHAP LY

Piéu 28. Cach thirc c6 dong, nhém co dong
¥ng cir, dé cir ngwdi vao vi tri Kiém soét vién
Cac ¢ dong nam giit tir 5% dén dudi 10% s6
cb phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién
tuc it nhat 06 thang c6 thé tap hop phiéu bau
v6i nhau dé dé cir cac tng vién vao BKS ...

Piéu 31.3 Peé cir, wng cir thanh vién BKS
Luot bo: Lién tuc it nhét 06 thang

Diéu 115.5 Lugt doanh
nghiép so 59/2020/QH14

Piéu 31.7 Thu lao va quyén loi khac ciaa thanh
vién BKS

Téng muc thu lao cho céc thanh vién Ban kiém soét
theo quyét dinh cta Pai hoi dong c6 dong. Thanh
vién cua Ban kiém soat ciing s& duoc thanh toan cac
khoan chi phi di lai, khach san va céac chi phi phéat
sinh mot cach hop ly khi ho tham gia cac cudc hop
ctia Ban kiém soat hozc lién quan dén hoat dong kinh
doanh cua Cong ty.

B6 sung Tién lwong va
quyén lgi khac caa thanh
vién BKS Theo Piéu 4.2.g
Phu luc Il/ Théng tw sé
116/2020/TT-BTC

CHUONG V. NGUOI BIEU HANH DOANH

CHUONG V. TONG GIAM DOC

NGHIEP

Chi quy dinh déi v6i Tong Giam déc

Piéu 33.3 Tong giam d6c co cac quyen va
nghia vy sau:

Diém a dén

Piéu 32. Vai t!’b, trach nhiém, guyén va nghia vu
Tong Giam doc

Piém a dén |

k. Quyét dinh tién lwong va loi ich khac dobi Vi
nguwoi lao dong trong CoOng ty, ké ca nguoi

Luuy:

Piém néi bat va gach chan: Noi dung dugc sira doi, b6 sung hoic thay thé trong Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty sira doi va bo sung

Gach chan: Noi dung bi hity bo hoac thay thé trong Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty hién hanh
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QUY CHE HIEN HANH

QUY CHE SUA POI

CO SO PHAP LY

quan Iy thugc tham guyén bé nhiém ciaa Tong
giam doc;
|. Tuyén dung lao dong:

m. Kién nghi phwong 4n tra cd tiec hoic xir Iy
16 trong kinh doanh;

n. Quyén va pghia vu khac theo quy djnh Cﬁf:l
phap luat, Diéu lé Cong ty va nghi quyét, guyét
dinh ciia HDOT.

Piéu 33. B6 nhiém, mién nhiém, ky hep ddng,
cham dirt hop dong doi véi Tong Giam doc

Khoéan 1 dén khoan 4

B6 sung Nhiém ky, tiéu
chuan va diéu kién cua
Téng Giam déc Theo Piéu
5.2 Phu luc II/ Théng tw sé
116/2020/TT-BTC

CHUONG 6. CAC HOAT PONG KHAC

DPiéu 34. Phéi hop hoat dong giiva HPOQT, BKS va
Toéng Giam doc

Khoan 1 d&én khoan 8

Piéu 35. Quy dinh vé danh gid hang nim ddi véi
hoat dong khen thwing va ky luat ddi véi thanh
vién HPQT, thanh vién BKS, Tong Giam déoc va
cic ngwdi diéu hanh doanh nghiép khac

B6 Quy dinh Cac hoat
dong khac Theo Piéu 6
Phu luc II/ Théng tw sé
116/2020/TT-BTC

Luuy:

Piém néi bat va gach chan: Noi dung dugc sira doi, b6 sung hoic thay thé trong Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty sira doi va bo sung

Gach chan: Noi dung bi hity bo hoac thay thé trong Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty hién hanh
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QUY CHE HIEN HANH

QUY CHE SUA POI

CO SO PHAP LY

CHUONG IX: PIEU KHOAN THUC HIEN

Piéu 44. Ngay hiéu luc

1. Quy ché nay gém 8 chuong 44 diéu, dugc
DHDCD thuong nién 2020 théng qua ngay
19 thang 05 nam 2020.

2. Quy ché nay la duy nhét va chinh thirc cua
Cong ty.

Piéu 42. Ngay hiéu luc
Quy ché nay gém 9 Chwong 42 Piéu, dwoc

PHDCD thwong nién 2021 thdng gua noay.....

thang 04 nam 2021 va co hiéu luc ké tir ngay nay.

Luuy:

Piém néi bat va gach chan: Noi dung dugc sira doi, b6 sung hoic thay thé trong Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty sira doi va bo sung

Gach chan: Noi dung bi hity bo hoac thay thé trong Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty hién hanh
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QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRICONG TY
CONG TY CO PHAN NHAN HIEU VIET

- Can cir Lugt Chitng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;
- Can cir Lugt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Can cir Nghi d@inh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Chiing khodn;

- Cdn cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua B truong Bé Tai
chinh hwéng ddn mét sé diéu vé quan tri Cong ty ap dung déi véi Cong ty dai ching tai Ngh;
dinh sé 155/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh
mét sé diéu cua Lugt Chieng khodn;

- Can cit Piéu 1¢ Cong ty Cong ty Co phan Pdu tw Nhin Hiéu Viét;

- Can cit Nghj quyét Pai héi dong cé dong so 1504INQ-DHPCP.2021 ngay 15/04/2021.

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché ndi b vé quan tri Cong ty cia Cong ty Cé phan Pau

tw Nhan Hiéu Viét

Quy ché noi bd vé quan tri Cong ty Cong ty c6 phan Dau tu Nhin Hiéu Viét bao gém cac noi dung

sau:

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty quy dinh cac noi dung vé vai tro,
quyén va nghia vy ciia Pai hoi ddng co dong, Hoi dong quan tri, Téong Giam ddc; trinh tu,
thi tuc hop Pai hoi ddng b dong; dé cir, tng cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién
Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat, Tong Giam ddc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai
Diéu Ié Cong ty va cac quy dinh hién hanh khéac cua phap lut.

2. Quy ché nay ciing la co s& dé danh gia viéc thuc hién quan tri Cong ty ciia Cong ty.
Piéu 2. Giai thich thuat ngir
1. Trong Quy ché nay, nhiing tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

“Cong ty”: 1a Cong ty C6 phan Nhan Hiéu Viét;

=

b. Dai hoi ddng cd dong (viét tit 13 “DPHPCP”): la PHPCP cua Cong ty C6 phan Pau tu
Nhan Hiéu Viét;

c. Hoi ddng quan tri (viét tat 1a “HPQT”): 1a HPQT cua Cong ty;

d. Ban kiém soét (viét tat 1a “BKS”): 1a BKS cua Cong ty

e. “Quan tri Cong ty” la hé thdng céc quy tic dé dam bao cho Cong ty duoc dinh huéng
didu hanh va duogc kiém soat mot cach co hiéu qua vi quyén loi ciia C6 dong va nhirng
t6 chirc va ca nhan lién quan dén Céng ty. Cac nguyén tic Quan tri Cong ty bao gom:

- Pam béo co cau quan tri hop ly;



f.

bam bao hiéu qua hoat dong cia HBQT, BKS;
DPam bao quyén loi caa cd dong va nhiing t6 chirc, ca nhan c6 lién quan dén Cong
ty;
DPam bao dbi xir cdng bang giita cac cb dong;
Cong khai minh bach moi hoat dong cua Cong ty.
“Cong ty dai chiing” 1a Cong ty c6 phan dugc quy dinh tai khoan 1 Diédu 32 Luat chiang
khoan;
“Cd dong 16n™: 1a cd dong s¢ hitu it nhat nam phan trim (5%) téng s6 ¢b phan c6
quyén biéu quyét caa Cong ty;

“Nguoi diéu hanh doanh nghiép” 1a Téng giam ddc, Phd Tong giam déc, Ké toan
truong va ngudi diéu hanh khac theo quyét dinh cia HPQT trén co sé dé nghi cia Tong
Giam doc;

“Thanh vién HDQT khong diéu hanh” (sau day goi 1a thanh vién khong diéu hanh) la
thanh vién HDQT khong phai 12 Téng giam déc, Pho Tong giam doc, Ké toan truong
va nhimg nguoi diéu hanh khéc theo quy dinh caa Diéu 1¢ Cong ty;
“Thanh vién doc lap HPQT” (sau day goi la Thanh vién doc 1ap) la thanh vién HBQT
dap ung cac diéu kién sau:
Khong phai 1a nguoi dang lam viéc cho Cong ty, Cong ty con caa Cong ty; khong
phai 1a ngudi da tirng 1am viéc cho Cong ty, Cong ty con cua Cong ty it nhat trong
03 nam lién trude do:
Khéng phai 1 nguoi dang hudng lwong, thu lao tir Cong ty, trir cc khoan phu cap
ma thanh vién HPQT duoc hudong theo quy dinh;
Khéng phai 1a ngudi c6 vo hoac chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a c6 dong 16n cua Cong ty; 1a nguoi quan Iy
cua Cong ty hoac Cong ty con cta Cong ty;
Khéng phai 1a ngudi truc tiép hoac gian tiép so hitu it nhat mot phan tram (01%)
téng sé co phan c6 quyén biéu quyét cia Cong ty;
Khoéng phai 1a nguoi da ting 1am thanh vién HDQT, BKS ciia Cong ty it nhat trong
nam (05) ndm lién trudc do.
“Ngudi cd lién quan”: 1a c& nhan, t6 chirc duge quy dinh tai khoan 46 Biéu 4 Luat ching
khoén sb 54/2019/QH14;
“Piéu & Cong ty”: 1a Biéu I¢é t6 chuc va hoat dong cua Cong ty C6 phan Pau tu Nhin

Hiéu Viét.

“Bo phiéu dién tir 1a viéc C6 dong, ngudi dai dién Co dong thuc hién biéu quyét theo
hinh thire dién tr thdng qua hé thdng bo phiéu dién tr cia Trung tam luu ky ching
khoan.

“Phuong thirc truyén théng” 1a viéc Cong ty tién hanh hop, t6 chic biéu quyét, lay y
kién bang van ban theo phuong thirc duoc quy dinh tai Luat Doanh nghiép va khéng



bao gdbm viéc thuc hién théng qua hinh thic bo phiéu dién ti.

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu téi mot hoic mot sé diéu khoan hodc vin ban phap
luat s& bao gom ca nhiing sira d6i bd sung hodc vin ban thay thé cac vin ban do.

CHUONG II. PAl HOI PONG CO PONG

l. QUY PINH POI VOI PAlI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN VA BAT
THUONG

Muc 1: Quy dinh chung

Piéu 3. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Pai hdi déng co dong

1. Dai hoi ddng cd dong co quyén va nghia vu sau:

a.
b.

= @ o

Thong qua dinh huéng phat trién caa Cong ty;

Quyét dinh loai c6 phan va téng sé ¢6 phan cua tirng loai duoc quyén chao ban; quyét
dinh mic ¢6 tac hang nam cua ting loai ¢6 phan;

Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT, thanh vién BKS;

Quyét dinh dau tu hozc ban sé tai san c6 gia tri tir 35% tong gia tri tai san tré 1én duoc
ghi trong béo cao tai chinh gan nhat caa Cong ty;

Quyét dinh sira ddi, bd sung Biéu 18 Cong ty;
Théng qua béo céo tai chinh hang nim;
Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 ¢6 phan da ban caa mdi loai;

Xem xét, xu ly vi pham cua thanh vién HPQT, thanh vién BKS gay thiét hai cho Cong
ty va co dong Cong ty;

Quyét dinh té chuc lai, giai thé Cong ty;
Quyét dinh ngan sach hoac tong mirc thu lao, thuong va loi ich khac cho HPQT, BKS;
Phé duyét Quy ché quan tri ndi bo; Quy ché hoat dong HPQT, Quy ché hoat dong BKS;

Phé duyét danh sach Cong ty kiém toan duoc chap thuan; quyét dinh Céng ty kiém toan
duoc chap thuan thuc hién kiém tra hoat dong caa Cong ty, bdi mién kiém toan vién
duoc chap thuan khi xét thay can thiét;

. Chip thuan céc giao dich sau:

i. Cap céac khoan vay hoic bao 13nh cho thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kiém soat, Tong giam ddc, ngudi quan ly khac khong phai 1a 6 dong va nhing ca
nhan, t6 chuc c6 lién quan caa cac dbi tuong nay;

ii. Giao dich c6 gié tri tir 20% trd 18n hozc giao dich dan dén tong gid tri giao dich phat
sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thyc hién giao dich dau tién co gia tri tir 20% tro
I&n tong gid tri tai san ghi trén béo céo tai chinh gan nhét gitta Cong ty vai mot trong
cac ddi twong sau:

o Cb dbng, nguoi dai dién uy quyén cua co déng so hiru trén 10% téng vén co
phan phé théng caa Cong ty va nhimg ngudi ¢6 lién quan cua ho;



o Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc, can
b quan 1y khac va ngudi 6 lién quan cia cac ddi twong nay;

o Doanh nghiép ma thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong
giam ddc va can bo quan Iy khac cua Cong ty 1am chi hoic sé hiru phan vén
g6p hoic ¢ phan;

o Doanh nghiép ma nhimg nguoi c6 lién quan cua thanh vién Hoi ddng quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbc va can bo quan Iy khac lam chu, cling
s& hiru hoic s hitu riéng phan von gép hoic ¢b phan trén 10% vén diéu lé.

iii. Hop ddng, giao dich vay, bén tai san c6 gi4 tri 16n hon 10% tong gié tri tai san ghi
trén b4o cao tai chinh gan nhét giira Cong ty va c6 dong so hiru tir 51% tong s6 ¢b
phan cé quyén biéu quyét tré 1én hodc nguoi ¢6 lién quan cia co dong do.

n. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh phép luat va Biéu 1é Cong ty.
2. Dai hoi dong co dong thao luan va thdng qua cac van dé sau:
a. Ké hoach kinh doanh hang nam ciia Céng ty;
b. Bao céo tai chinh hang nam da duoc kiém toan;
c. B&o cdo cua HPQT vé quan tri va két qua hoat dong cua HPQT va ting thanh vién
HDQT;
d. B&o céo cua BKS vé két qua kinh doanh cua Cong ty, vé két qua hoat dong cia HDQT,
Tong Giam dbc Cong ty;
e. B&o céo ty danh gia két qua hoat dong caa Ban kiém soat va cua tirng thanh vién Ban
kiém soét;
f.  Muc co tac dbi voi mdi co phan cua tung loai;
g. Cac van d¢ khac thuoc tham quyen.
Muc 2: Trinh tw, thii tuc hop Pai hi dong cé6 dong thong qua nghi quyét bang hinh thic
biéu quyét tai cudc hop Pai hdi dong co dong
Piéu 4. Tham quyen triéu tap Pai hoi ddng co dong
1. Triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién
Pai hoi ddng c6 dong 1a co quan c6 tham quyén cao nhét cua Cong ty. Pai hoi ¢ dong
thuong nién dugc to chac mdi nam mot lan. Pai hoi ddng c6 dong phai hop thuong nién
trong thoi han bon (04) thang, ké tir ngay két thac nam tai chinh. Theo dé nghi caa HPQT,
Co quan dang ky kinh doanh c6 thé gia han, nhung khong qua sau (06) thang, ké tir ngay két
thiic nam tai chinh. Dja diém hop Pai hoi ddng cd dong duge xac dinh 1a noi chi toa tham
du hop va phai & trén 13nh tho Viét Nam.
2. Triéu tap hop Pai hoi dong ¢ dong bat thuong
a. HDQT phai triéu tap hop Dai hoi dong c6 déng trong thoi han 30 ngay ké tir ngay sé
thanh vién HPQT, thanh vién doc lap HPQT hodac thanh vién BKS con lai it hon nhu
quy dinh tai Diéu 15.3.(c) Diéu 1é Cong ty hoic nhan duoc yéu cau quy dinh tai Diéu
15.3.(d), (e) Piéu lé Cong ty.



b. Trudng hop HPQT khong triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai Biém a
khoan 2 diéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, BKS phai thay thé HPQT
triéu tap hop Dai hoi ddng cd dong theo quy dinh khoan 3 Biéu 140 Luat Doanh nghiép.

c. Trudong hop BKS khong triéu tap hop Dai hoi dong cd dong theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Biéu nay thi ¢6 déng hodc nhdm cb déng quy dinh tai Biéu 15.3.(d) Diéu Ié Cong
ty ¢ quyén yéu cau dai dién Cong ty triéu tap hop Pai hoi dong cb dong theo quy dinh
tai Luat Doanh nghiép;

Trong trudng hop ndy, ¢ déng hodc nhdm ¢ dong triéu tap hop Pai hoi dong cd dong
c6 thé d& nghi Co quan ding ky kinh doanh giam sat trinh tu, thu tuc triéu tap, tién hanh
hop va ra quyét dinh cua Dai hoi dong c¢b dong. Tat ca chi phi cho viéc triéu tap va tién
hanh hop Pai hoi dong c¢b déng duoc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khéng bao gdm nhiing
chi phi do c6 dong chi tiéu khi tham du cudc hop Pai hoi dong b dong, ké ca chi phi an
O va di lai.

d. Thu tuc dé to chic hop Pai hoi dong co dong theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 140 Luat
Doanh nghiép.

Piéu 5. Lap Danh sach cé dong cé quyén dw hop

Danh sach c6 dong co quyén du hop Pai hoi dong co dong duoc lap khdng qua mudi (10)
ngay trudc ngay gui thong bdo mai hop Pai hoi dong co dong.

Piéu 6. Thong bao vé viéc chét danh sach cé dong co quyén tham du hop Pai hdi dong cod
dong
HDQT t6 chirc hop va ban hanh Nghi quyét HPQT thong qua ngay ding ky cudi cling va lap
danh séch ¢ dong c6 quyén tham du dai hoi. Nghi quyét HPQT phai dugc cong bd thdng tin cham
nhét hai muoi (20) ngay truéc ngay dang ky cudi cing.

Piéu 7. Thong béo triéu tap Pai hoi dong co dong

Thong bao hop PHDCP phai bao gom chwong trinh hop va céac théng tin lién quan vé cac
van dé s& duoc thao luan va biéu quyét tai dai hoi. i véi cac co dong da thuc hién viéc luu ky co
phiéu, thdng bao hop DPHDPCPD c6 thé dugc gui dén t6 chire luu ky, dong thoi cdng bd trén phuong
tién thong tin cia So Giao dich Chiing khoan; trén website cua Cong ty. Déi véi cac ¢d dong chua
thuc hién viéc luu ky b phiéu, théng béo hop PHPCP c6 thé duoc giri cho ¢6 déng bang cach
chuyén tan tay hoic giri qua buu dién bang phuong thic bao dam téi dia chi da ding ky cta cd
dong, hoic téi dia chi do cd déng d6 cung cip dé phuc vu viéc gui thong tin. Trudng hop co dong
d3 thong bao cho Cong ty bang vin ban vé sb fax hoic dia chi thu dién tir, théng bao hop PHPCH
c6 thé duogc gui téi s6 fax hodc dia chi thu dién tir d6. Truong hop c6 dong 1a nguoi lam viéc trong
Cong ty, thdng bao cd thé dung trong phong bi dan kin gui tan tay ho tai noi lam viéc. Théng bao
hop DPHPCDP phii duoc giri cham nhat 1a hai muoi mot ngay (21) ngay truéc ngay hop PHPCD
(tinh tir ngdy ma thong bao duoc gui hodc chuyén di mot cach hop 18). Truong hop Cong ty cd
website, thong béo hop PHPCP phai duoc cong bd trén website caa Cong ty dong thoi vai viéc
gtri théng béo cho céc c6 dong.



Piéu 8. Chwrong trinh, ndi dung Pai hoi dong cé dong
1. Nguoi triéu tap hop Dai hoi déng co dong phai chuan bi chuong trinh, ndi dung cudc hop.

2. C6 ddng hodc nhém cb dong duogc dé cap tai Piéu 13.3 Diéu Ié Cong ty c6 quyén kién nghi
van dé dwa vao chwong trinh hop Pai hoi dong cd dong. Kién nghi phai bang van ban va
phai duoc giri dén Cong ty cham nhat 1a mudi (10) ngay trudc ngay khai mac cudc hop Dai
hoi dong cd déng. Kién nghi phai ghi rd ho va tén co dong, s6 lugng ting loai ¢6 phan cua
cb dong, va van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

3. Trudng hop ngudi triéu tap hop Pai hoi ddng cd dong tir chdi kién nghi quy dinh tai khoan
2 Diéu nay thi cham nhét 14 hai (02) ngay lam viéc trude ngay khai mac cude hop Dai hoi
ddng cd dong phai tra 10i bang vin ban va néu rd 1y do. Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong
¢ dong chi dugc tir chdi kién nghi néu thuoc mot trong cac trudng hop sau day:

a. Kién nghi duoc guri dén khong dung quy dinh tai khoan 2 Biéu nay;
b. Van dé kién nghi khong thugc tham quyén quyét dinh ctia Dai hoi dong co dong;
c¢. Truong hop khac theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty.

Piéu 9. Viéc ity quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hoi dong cé dong

Viéc uy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi dong ¢ dong phai lap thanh vin ban
theo mau do Cong ty phat hanh (ngudi duoc uy quyén du hop Pai hoi dong c6 dong phai xuat
trinh van ban uy quyén khi dang ky du hop trude khi vao phong hop) va phai c6 chit ky theo quy
dinh cy thé nhu sau:

a. Truong hop c6 dong ca nhan 1a ngudi ty quyén thi gidy ty quyén phai c6 chir ky cua
co dong d6 va ca nhan, nguoi dai dién theo phap luat caa to chirc dugc uy quyén du
hop;

b. Truong hop co dong to chuc 1a ngudi uy quyén thi gidy ay quyén phai cé chit ky cua
ngudi dai dién theo uy quyén, nguoi dai dién theo phép luat cua ¢ dong t6 chirc va
c4 nhan, ngudi dai dién theo phép luat cua té chirc dugc uy quyén du hop;

c. Trong trudng hop khac thi gidy ay quyén phai co chit Ky ciia nguoi dai dién theo phap
luat cia c6 dong va ngudi duoc ay quyén du hop;

d. Nguoi duoc ay quyén du hop Pai hoi ddng cd dong phai ndp van ban uy quyén khi
dang ky du hop trude khi vao phong hop.

Piéu 10. Cach thirc ding ky tham dw Pai hdi dong co dong

1. Co dong c6 thé xac nhan viéc tham du hop DPHPCPD theo mot trong cac cach thire sau: guri
gidy xac nhan tham du hop PHPCP dén Cong ty; xac nhan voi ngudi dugc ghi tén trong
Thoéng bao mai hop 1a ngudi thay mit Cong ty tiép nhan xac nhan tham duy hop.

2. Céc cd dong co quyén tham du PHDCD theo luat phap cd thé truc tiép tham du hoic uy
quyén cho dai dién cua minh tham du. Truong hop ¢ dong 1a to chiic chua c6 ngudi dai
dién theo uy quyén quy dinh tai khoan 4 Biéu 14 caa Luat Doanh nghiép 2020 thi ay quyén
cho nguoi khac du hop PHPCPD. Truong hop ¢ nhidu hon mot ngudi dai dién theo ty
quyén duoc ctr thi phai xac dinh cu thé sé ¢6 phan va sé phiéu bau caa mdi ngudi dai dién.



3. Vao ngay té chae DPHPCPD, Cong ty phai thuc hién thu tuc ding ky ¢ dong cho cac cd
dong c6 quyén du hop c6 mit.

Piéu 11. Piéu kién tién hanh PHPCP

1. Cudc hop Pai hoi dong cb dong dugc tién hanh khi cd s6 ¢6 dong du hop dai dién trén nim
muoi phan trim (50%) tong sb phiéu biéu quyét.

2. Truong hop cudc hop lan thir nhat khong di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay thi thdng bao mai hop 1an thir hai dwoc giri trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay du
dinh hop lan thtr nhat. Cugc hop Dai hoi dong cé dong 1an thir hai duoc tién hanh khi cé sé
cb dong du hop dai dién tir ba muoi ba (33%) tong sé phiéu biéu quyét tro 18n.

3. Truong hop cudc hop lan thir hai khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2
Diéu nay thi théng bao mai hop 1an thir ba phai duoc giri trong thoi han 20 ngay ké tir ngay
du dinh hop lan thtr hai. Cudc hop Pai hoi dong c6 dong 1an thir ba duoc tién hanh khong
phu thudc vao tong sé phiéu biéu quyét cua cac co dong du hop.

Piéu 12. Hinh thirc thong qua nghi quyét ciia Pai hdi dong co dong

Pai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét thudc tham quyén bang hinh thire biéu quyét tai
cudc hop hoic lay y kién bang vian ban.

Piéu 13. Cach thiic bé phiéu trong PHPCD
1. Thé thtic bo phiéu biéu quyét theo phuong thic truyén thong.

a. Khi tién hanh ding ky c6 déng, Cong ty s& cap cho ting cd dong hoic dai dién duoc
uy quyén c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén d6 ¢ ghi sé ding ky, ho va tén
ctia c6 dong, ho va tén dai dién dugc uy quyén va sé phiéu biéu quyét caa ¢ dong do.
Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, sb thé ung ho nghi quyét dugc thu trude, s6 the
phan ddi nghi quyét duoc thu sau, cudi ciing dém tong sb phiéu tan thanh hay phan ddi
dé quyét dinh. Tong sé phiéu ung ho, phan ddi timg van dé hoac bo phiéu trang, s&
dugc Chu toa thdng béo ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé do.

b. Co dong dén du DPHPCD mudn c6 quyén ding ky ngay va sau dé co quyén tham gia
va biéu quyét ngay tai dai hoi. Chua toa khéng cé trach nhiém dung dai hoi dé cho ¢b
dong dén muon ding ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién hanh trude khi co
dong dén muon tham du s& khdng bi anh huang.

2. Thé thic bo phiéu biéu quyét theo phuong thirc bo phiéu dién tir: Thuc hién theo Quy ché

huéng dan bo phiéu dién tir caa Cong ty.
Piéu 14. Cach thic kiém phiéu

1. Thé thtc kiém phiéu biéu quyét theo phuong thuc truyén thong: Khi tién hanh biéu quyét tai
cudc hop PHDCD, s6 thé tan thanh duogc thu trudc, sé thé khong tan thanh duoc thu sau.
Cubi cting dém tong sb phiéu biéu quyét tan thanh hay khong tan thanh dé quyét dinh.

2. Thé thirc kiém phiéu biéu quyét theo phuong thirc bo phiéu dién tir: Thuc hién theo Quy ché
huéng dan bo phiéu dién tir caa Cong ty.



Piéu 15. Piéu kién dé nghi quyét dugc thong qua

3. Nghi quyét vé noi dung sau day duoc thdng qua néu duogc sb cd dong dai dién tir sau muoi
lam phan trim (65%) tong s6 phiéu biéu quyét tro 1én cua tat ca ¢ dong du hop tan thanh,
trir trudng hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Biéu nay:

a. Loai co phan va tong sé ¢ phan cua ting loai;

b. Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
Thay ddi co cu td chtc quan ly Cong ty;

d. Du 4n dau tu hoic béan tai san c6 gid tri tir 35% tong gid tri tai san tro 1én duoc
ghi trong béo c4o tai chinh gan nhat caa Cong ty;

e. To chuc lai, giai thé Cong ty;

f.  Van dé khac do Diéu 1¢ Cong ty quy dinh.

4. Bau thanh vién HPQT, BKS phai thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 148 Luat doanh
nghiép.

5. Céac nghi quyét dugc thong qua khi duoc s6 ¢o dong so hitu trén 50% tong s phiéu biéu
quyét cua tat ca c6 dong du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac khoan 1 va 2 biéu
nay.

Piéu 16. Thong bao két qua kiém phiéu
Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& thong bao két qua kiém phiéu tryc tiép tai
cudc hop PHPCP. Thong bao két qua kiém phiéu phai néu cu thé sé phiéu tan thanh, sé phiéu
khong tan thanh, sé phiéu khong cd y kién ddi véi ting véan dé.
Piéu 17. Cach thic phan d6i nghi quyét ciia Pai hdi dong co dong

1. Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan duoc bién ban hop PHPCP hoic
bién ban két qua kiém phiéu lay y kién PHDCD, c6 dong, nhém c6 dong theo quy dinh tai
Piéu 13.3 Piéu I¢ Cong ty c6 quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, huy bo quyét
dinh cuia DPHDCD trong cac truong hop sau day:

a. Trinh ty va tha tuc triéu tap hop BPHDPCD khong thuc hién ding theo quy dinh cua
Luat nay va biéu 1 Cong ty;
b. Trinh tu, tha tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phap luat hoic Biéu I¢
Cong ty.
2. Truong hop quyét dinh cia PHPCD bi huy bo theo quyét dinh cua Toa an hoic Trong tai,
ngudi triéu tap cudc hop DPHPCPD bi huy bo cd thé xem xét t6 chuc lai PHPCD trong
vong sau muoi (60) ngay theo trinh ty, thu tuc quy dinh tai Luat Doanh nghiép va biéu 18
Cong ty.
Pic¢u 18. Lap bién ban hop Pai hdi dong co dong

1. Cudc hop Dai hoi déng c6 dong phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am hoac ghi va luu giir
dudi hinh thte dién tir khéac. Bién ban, nghi quyét Pai hoi dong c6 dong phai dugc cong bd
trén website ciia Cong ty trong vong hai muoi bon (24) gio hoic gui cho tat ca cac ¢ dong
trong thoi han muoi 1am (15) ngay ké tir ngay Pai hoi dong c6 dong két thic; viéc giri bién
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ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc ding tai trén trang thong tin dién tir cua Cong ty.

2. Bién ban Pai hoi dong ¢ dong dugc coi 1a bang chimng xac thuc vé nhitng ¢ng viéc da duoc
tién hanh tai Dai hoi dong ¢ déng trir khi c6 y kién phan di vé noi dung bién ban duoc dua
ra theo dung thi tuc quy dinh trong vong 10 (mudi) ngay ké tir khi guri bién ban. Bién ban
phai duoc lap bang tiéng Viét va tiéng Anh, c6 chit ky x4c nhan caa Chu toa dai hoi va Thu
ky, va duoc lap theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va tai biéu lé nay. Bién ban hop Dai
hoi dong ¢ dong, phu luc danh séch c¢b dong dang ky du hop, nghi quyét da duoc thong qua
va tai liéu co lién quan gui kém theo théng bdo mai hop phai dugc luu giir tai tru so chinh
cua Cong ty.

Piéu 19. Cong bé Nghi quyét Pai hoi dong cé dong
Nghi quyét DPHDCD phai dugc cong b thong tin theo quy dinh tai Diéu I¢ Cong ty va cac
quy dinh cta phép luat chitng khoan.
II.  QUY PINH POI VOI VIEC LAY Y KIEN CO PONG BANG VAN BAN
Piéu 20. Cac truong hop dwoc va khong dwoc lay y kién bang viin ban
1. Céc véan dé sau day phai dugc théng qua bang hinh thirc biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong
co dong:
a. Stra doi, bo sung noi dung cua Piéu ¢ Cong ty;
b. Dinh hudng phat trién Cong ty;
c. Loai cb phan va tong sb co phan cua ting loai;
d. Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HBQT va BKS;
e. Quyét dinh dau tu hozc ban s tai san co gié tri tir 35% tong gié tri tai san tro 1én duoc
ghi trong béo céo tai chinh gan nhat caa Cong ty;
f.  Théng qua bao céo tai chinh hang nim;
g. To chuc lai, giai the Cong ty.

2. Céc van dé duoc lay y kién co dong bang van ban: HDQT cd quyeén lay y kién ¢ dong bang
van ban dé théng qua nghi quyét cia PHDPCP khi xét thay can thiét vi loi ich caa Cong ty, trir
trudng hop quy dinh tai khoan 1 Biéu nay.

Piéu 21. Trinh tu, thia tuc hop Pai hi ddng cé dong théng qua Nghi quyét bang hinh thic lay
y kién bing vin ban

1. HDPQT t6 chirc hop va ban hanh Nghi quyét HPQT thong qua ngay ding ky cudi cling va 1ap
danh sach c6 dong lay y kién c6 dong bang van ban. Nghi quyét HPQT phai dugc cong b
thdng tin cham nhat hai muoi (20) ngay trudc ngay dang ky cudi cing.

2. HDQT co quyén lay y kién co dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cia DPHDCD bat
ctr ldc ndo néu xét thay can thiét vi loi ich cua Cong ty. Viéc 13y y kién co thé thuc hién theo
phuong thic tuyén théng hodc qua phuong thirc b phiéu dién tir.

3. Lay y kién bang van ban theo phuong thirc truyén thong:

a. HDQT phai chuan bi phiéu liy y kién, du thao quyét dinh cia PHDPCD va cac tai liéu
giai trinh du thao quyét dinh. Phiéu 13y y kién kém theo dy thao quyét dinh va tai liéu
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giai trinh phai dugc giri bang phuong thirc bao dam dén dugc dia chi thudng trd cia timg
cb dong. HDQT phai dam bao guri, cong b tai liéu cho cac c6 dong trong mot thoi gian
hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai giri cham nhat mudi (10) ngay trude thoi han phai
gt lai phiéu 14y v kién.

b. Phiéu lay y kién phai cé cac noi dung cha yéu sau day:

iv.
V.

Vi.

Vii.

viil.

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

Muc dich 1dy y kién;

Ho, tén, dia chi thuong trd, qudc tich, sb Thé cin cude cong dan, Gidy chimng
minh nhan dan, Hé chiéu hoic chimng thuc ca nhan hop phép khac cua cb dong
la c& nhan; tén, ma sb doanh nghiép hoac sé quyét dinh thanh lap, dia chi try s&
chinh cua ¢6 dong 1a t6 chac hodc ho, tén, dia chi thuong trd, qudc tich, sb The
can cudc cdng dan, Gidy ching minh nhan dan, Ho chiéu hoic chang thyuc cé
nhan hop phép khéc cua dai dién theo iy quyén caa c6 dong 12 t6 chirc; s6 luong
co phan cua ting loai va sb phiéu biéu quyét cua ¢ dong;

Van d¢é can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

Phuong an biéu quyét bao gém tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién;
Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu lay y kién di duoc tra 1oi;

Ho, tén, chit ky ctia Chu tich HDQT va nguoi dai dién theo phép luat caa Céng
ty.

c. C6 dong co thé giri phiéu lay y kién da tra 161 dén Cong ty theo mot trong céc hinh
thie sau day:

Gui thu: Phiéu lay y kién da duoc tra loi phai c6 chit Ky cua co dong 1a ca nhan,
ctia nguoi dai dién theo ty quyén hoic nguoi dai dién theo phap luat cia co dong
1a t6 chirc. Phiéu lay y kién guai vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi dan
kin va khong ai dugc quyén mé trude khi kiém phiéu;

Guri fax hoac thu dién tur: Phiéu lay y kién gui vé Cong ty qua fax hoic thu dién
tir phai duoc gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu;

Céc phiéu lay y kién guri vé Cong ty sau thoi han di xac dinh tai noi dung phiéu
lay ¥ kién hodc di bi mo trong trudng hop giri thu va bj tiét 16 trong truong hop
guri fax, thu dién tir 13 khéng hop 18. Phiéu 13y y kién khong duoc gui vé duoc
coi la phiéu khong tham gia biéu quyét.

d. Bién ban két qua kiém phiéu phai duoc cong bd trén website ciia Cong ty trong vong
hai muoi bon (24) gio hoic giri dén cac co dong trong thoi vong muoi 1am (15) ngay,
ké tir ngay két thac kiém phiéu. Truong hop Cong ty cé trang thong tin dién tir viéc
guri bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc dang tai trén trang thdng tin dién
tur cua Cong ty.

e. Phiéu

lay y kién da duoc tra 10i, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét di duoc

thong qua va tai liéu c6 lién quan gui kém theo phiéu 1ay y kién déu phai duoc luu
gitr tai tru s¢ chinh cua Coéng ty.
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f.

Quyét dinh duoc théng qua theo hinh thirc 1y y kién c6 dong bang vin ban néu duoc
s6 ¢b dong so hiru trén ndm muoi phan trim (50%) téng sb phiéu biéu quyét cua tat
ca cd déng c6 quyén biéu quyét tan thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét duoc thdng qua
tai cuoc hop Dai hoi déng cd dong.

4. Lay y kién bang vin ban theo phuong thirc b phiéu dién tir: Thuc hién theo Quy ché huéng
dan bo phiéu dién tir cua Cong ty.

1. HINH THU'C HOI NGHI TRUC TUYEN

Piéu 22. Trinh tw, thi tuc hop Pai hdi ddng cé dong théng qua nghi quyét bing hinh thirc
hdi nghi truc tuyén

Thuc hién theo trinh ty, thi tuc quy dinh tai Quy ché té chirc Hoi nghi truc tuyén do Hoi
ddng Quan tri xay dung va ban hanh.

Piéu 23. Trinh ty, tha tuc hop Pai hdi dong cé dong théng qua nghi quyét bang hinh thic
hi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén

Thuc hién theo trinh tu, thu tuc quy dinh tai Quy ché to chic Hoi nghi truc tuyén do Hoi
ddng Quan tri xay dung va ban hanh.

CHUONG III. THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI VA HQI PONG QUAN TRI

Picéu 24. Vai tro, quyén va nghia vu cia HPQT, trach nhiém cia thanh vién HPQT

HPQT c¢6 cac quyén, nghia vu sau:

a.

Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nim
cua Cong ty;

Kién nghi loai c6 phan va tong sé ¢6 phan dugc quyén chao béan cua ting loai;

Quyét dinh béan c6 phan chua ban trong pham vi s6 ¢4 phan duoc quyén chao ban caa
tirng loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khac;

Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu cua Cong ty;

Quyét dinh mua lai ¢4 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Biéu 133 Luat Doanh
nghiép;

Quyét dinh phuong 4n dau tu va dy an dau tu trong thAm quyén va gisi han theo quy
dinh cua phép luat;

Quyét dinh giai phap phat trién thi trwong, tiép thi va cong nghé;

Théng qua hop dong mua, bén, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac cd gia tri tir
hai muoi phan tram (20%) tong gié tri tai san cua Cong ty dugc ghi trong bao céo tai
chinh gan nhat duoc kiém toan, trir trudng hop hop dong, giao dich thudc tham quyén
quyét dinh ctia Pai hoi dong ¢ dong;

Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich HPQT; b nhiém, mién nhiém, ky két hop ddng,
cham dut hop dong ddi véi Tong Giam déc va ngudi quan |y quan trong khac do Biéu
Ié Cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao, thuong va loi ich khac cta nhiing
ngudi quan 1y do; cir nguoi dai dién theo ty quyén tham gia Hoi dong thanh vién hoic
Dai hoi ddng c6 dong ¢ Cong ty khac, quyét dinh muc thi lao va quyén loi khéc cua
nhitng ngudi do;
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j. Giam sat, chi dao Tong Giam ddc va nguoi quan 1y khac trong diéu hanh cong viéc
kinh doanh hing ngay cua Cong ty;

k. Quyét dinh co ciu té churc, quy ché quan ly noi bo cia Cong ty, quyét dinh thanh 1ap
Cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gép von, mua cb phan caa doanh
nghiép khac;

I.  Duyét chuong trinh, n6i dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi dé)ng co dong, triéu tap hop
Dai hoi dong cd dong hoic Iy v kién dé Dai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét;

m. Trinh béo céo tai chinh hing nim di duoc kiém toan 1én Pai hoi ddng cb dong;

n. Kién nghi muc ¢6 tirc duoc tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra ¢ tic hodc xir 1y 16
phét sinh trong qua trinh kinh doanh;

0. Kién nghi viéc t chuc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

p. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong HPQT, Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty
sau khi duoc Pai hoi dong co dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong
cua Uy ban kiém toéan truc thuoc HPQT, Quy ché vé cong b thong tin cua Cong ty;

0. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Luat Chiing khoén, quy
dinh khac cua phap luat va Biéu Ié Cong ty.

Piéu 25. Pé cir, wng cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién HPQT
1. Nhiém ky, s6 lugng va co cau thanh vién HDQT
S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri 1a nam (05) thanh vién. Nhiém ky cta thanh vién
Hoi dong quan tri khéng qua ba (03) nam; thanh vién Hoi dong quan tri c¢é thé duoc bau
lai v&i s6 nhiém ky khdng han ché; nhiém ky thanh vién doc lap Hoi dong quan tri khong
quéa hai (02) nhiém ky lién tuc. Tong sé thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh
hodc thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri phai chiém it nhat mot phan ba (1/3) téng sé
thanh vién Hoi dong quan tri. S6 lugng tdi thiu thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu
hanh hoic thanh vién doc lap Hoi dong quan tri dugc xéac dinh theo phuong thac lam tron
xudng.
2. Tiéu chuan va diéu kién cua thanh vién HDQT
a. Thanh vién HDQT phai dap tng cac tiéu chuan va diéu kién sau day:
i.  Khong thudc ddi tugng quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 cua Luat doanh nghiép;
ii. Co trinh d¢ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac trong linh
vuc, nganh, nghé kinh doanh cua Cong ty va khéng nhat thiét phai 1a c6 dong cua
Cong ty, trir truong hop Diéu 1é Cong ty c6 quy dinh khac;
iii. Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong
quan tri cua Cong ty khac.
b. Thanh vién doc lap HPQT phai dap tng cac tiéu chuan va diéu kién sau day:
i. Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri khong phai 13 ngudi dang lam viéc cho
Cong ty, Cong ty con cua Cong ty; khdng phai 1a nguoi da tung lam viéc cho
Cong ty, Cong ty con caa Cong ty it nhat trong ba (03) nam lién trude d6; Khong
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phai 1a nguoi dang huong luong, thi lao tir Cong ty, trir cac khoan phy cip ma
thanh vién Hoi ddng quan tri duoc hudng theo quy dinh; khong phai 1a nguoi co
vo hoac chéng, cha rudt, cha nu6i, me rudt, me nudi, con ruot, con nudi, anh rujt,
chi rudt, em rudt 1a co dong 16n ciia Cong ty; 1a ngudi quan ly caa Cong ty hoic
Cong ty con cua Cong ty; khdng phai 1a ngudi tryc tiép hoic gian tiép so hitu it
nhat mét phan tram (01%) tdng s6 ¢d phan c6 quyén biéu quyét ciaa Cong ty;
Khong phai 1a nguoi da ting lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét
cua Cong ty it nhat trong nam (05) nim lién trudc do.

ii. Thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri phai thong bao véi Hoi dong quan tri vé
viéc khong con dap tmg du diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va duong
nhién khong con Ia thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri ké tir ngay khong déap
g du diéu kién. Hoi dong quan tri phai thong bao truong hop thanh vién doc lap
Hoi dong quan tri khong con dap tmg du didu kién tai cuoc hop Pai hoi dong co
dong gan nhat hoic triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong dé bau bd sung hoac thay
thé thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri trong thoi han séau (06) thang ké tir ngay
nhan duoc thdng bao cia thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri lién quan.

3. Dé ca, ung ctr thanh vién HDQT

Truong hop da xéac dinh duoc trudc ung vién, thdng tin lién quan dén céc tng vién
HPQT dugc dua vao tai lieu hop PHPCD va cong bd téi thiéu mudi (10) ngay trudce
ngay khai mac cudc hop DPHDCD trén trang thdng tin dién tir cia Cong ty dé cd dong co
thé tim hiéu vé cac tng vién nay truéc khi bo phiéu. Ung vién HPQT phai c6 cam két
bang vian ban Vvé tinh trung thuc, chinh xéac va hop Iy cua cac thong tin ca nhan dugc cong
b6 va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc néu duoc bau lam thanh
vién HPQT. Thong tin lién quan dén tng vién HPQT dugc céng b bao gom céc noi
dung téi thiéu sau day:

a.
b.

f.
g.

Ho tén, ngay, thdng, ndm sinh;
Trinh d6 hoc Van;

Trinh d6 chuy&n mén;

Qua trinh cdng téc;

Céac Cong ty ma g vién dang nam git chirc vy thanh vién HPQT va cac chic danh
quan ly khac;

Cac loi ich ¢ lién quan toi Cong ty (néu co);

Céc thong tin khéac (néu cd).

4. Céch thac bau thanh vién HPQT

a. Viéc biéu quyét bau thanh vién HPQT thuc hién theo hinh thic bo phiéu kin tai Pai

hoi theo phuong thirc bau don phiéu;

MJi c6 dong hodc ngudi duoc ty quyén dir hop 6 tong s6 phiéu biéu quyét twong tng
véi tong s ¢ phan c6 quyén biéu quyét (bao gém s& hitu va duoc ay quyén) nhan véi
sb thanh vién dugc bau cua HDQT.
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5. Céc trudng hop mién nhiém, bai nhiém va b sung thanh vién HDQT

a. Thanh vién HDQT s€ khong con tu cach thanh vién HDQT trong cac truong hop sau:

Thanh vién d6 khong du tu cach lam thanh vién HPQT theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép hoc bj luat phép cdm khéng duoc lam thanh vién HDQT;

Thanh vién d6 gii don bang van ban xin tir chire dén tru sé chinh cua Cong ty;
Thanh vién dé bi rdi loan tm than va thanh vién khac caa HPQT c6 nhitng bang
chiing chuyén mén chiing té nguoi d6 khong con nang luc hanh vi,

Thanh vién d6 véng mat khong tham du céc cudc hop caa HPQT lién tuc trong vong
sau (06) thang, va trong thoi gian nay HDQT khong cho phép thanh vién d6 vang
mit va da phan quyét rang chuc vu cia ngudi nay bi bo trong, trir trudng hop bat
kha khang;

Thanh vién d6 bi cach chiic thanh vién HPQT theo quyét dinh cia PHDCP.

b. Bau bd sung thanh vién HPQT:

Viéc bau sung thanh vién HDQT duoc thyc hién theo quy dinh tai khoan 2,3,4,5 Biéu
nay.

6. Théng bao vé bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT

Thdng bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT theo quy dinh tai Diéu
I¢ Cong ty.

7. Céch thtrc gigi thiéu ing vién thanh vién HBQT

a.

Céc ¢ dong nam gitr toi thiéu nam phan tram (05%) s6 ¢6 phan c6 quyén hop thanh
nhom dé dé cir céc wng vién Hoi ddng quan tri:

Cb dong hodc nhom ¢d déng nam giit tir ndm phan tram (05%) dén dudi mudi phan
tram (10%) tong s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét dugc dé cir mot (01) wng vién;

Cb ddng hoac nhdém cb dong nam giir tir muoi phan tram (10%) dén dudi ba muoi
phan trim (30%) dugc dé cir ti da hai (02) tng vién;

Cb dong hodc nhom c6 dong nam giir tir ba muoi phan trim (30%) dén dudi bdn
muoi phan trim (40%) duoc dé cir toi da ba (03) tng vién;

Cb ddng hodc nhdm ¢ dong nam gitr tir bdn muoi phan tram (40%) dén dudi nim
muoi phén trim (50%) duoc dé cir toi da bon (04) tng vién;

Cb d6ng hodc nhém cb déng nam giit tir ndm muoi phan tram (50%) dén dudi sau
muoi phén trim (60%) duoc dé cir toi da nam (05) ¢ng vién;

Cb dong hodc nhém ¢ dong nam giir tir sdu muoi phan trim (60%) dén dudi bay
muoi phan trim (70%) duoc dé cir toi da sau (06) tng vién;

Cb ddng hodc nhom cb déng ndm giir tir bay muoi phan trim (70%) dén dudi tam
muoi phan trim (80%) duoc dé cir toi da bay (07) ung vién;

Cb ddng hodc nhom ¢ dong ndm gitr tir tam muoi phan trim (80%) dén dudi chin
muoi phan tram (90%) duoc dé cir toi da tam (08) Gng vién.
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b. Trudng hop s lugng cac tng vién HPQT thong qua dé cir va tng cir van khong du sb
lwong can thiét, HDQT duong nhiém c6 thé dé cir thém wng cir vién hoic té chirc dé
ctr theo mot co ché do Cong ty quy dinh. Co ché dé cir hay céch thie HPQT dwong
nhiém dé cir tng ctr vién HPQT phai dugc cdng bd rd rang va phai dwoc PHDCD
thdng qua trudc khi tién hanh dé cir.

8. Bau, bai nhiém, mién nhiém Chu tich HDQT

a. Chu tich HDQT duoc bau trong cudc hop dau tién caa HPQT trong thai han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay két thic bau cir HPQT d6. Cudc hop nay do thanh vién cé sé phiéu
bau cao nhét hoic ty 1& phiéu bau cao nhét triéu tap va cha tri. Truong hop c6 nhiéu
hon mot thanh vién cé s phiéu bau hoic ty 18 phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi
c4c thanh vién bau theo nguyén tic da sé dé chon 01 ngudi trong s6 ho triéu tap hop
HPQT.

b. Chutich HDQT do HPQT bau, mi&n nhiém, bai nhiém trong sé cc thanh vién HDQT.
c. Chu tich HDQT khong duoc kiém Tong giam déc.
Picu 26. Thu lao va cac khoan lgi ich ctia thanh vién HDQT

1. Congty c6 quyen tra thu lao, thuéng cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua va hiéu
qua kinh doanh. Thanh vién Hoi dong quan tri duge huong thi lao cng viéc va thuéng.
Thi lao cdng viéc dugc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh
vién Hoi ddng quan tri va muc thi lao mdi ngay. Hoi dong quan tri du tinh mac thii lao cho
ting thanh vién theo nguyén tac nhat tri. Tong mic thu lao va thuéng cua Hoi dong quan
tri do Pai hoi dong cd dong quyét dinh tai cudc hop thuong nién.

2. Thu lao cua tirng thanh vién Hoi déng quan tri duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong
ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc
riéng trong b&o cao tai chinh hiang nim cua Cong ty va phai bao cao Pai hoi dong cd dong
tai cuoc hop thuong nién.

Picéu 27. Trinh ty va thi tuc t6 chirc hop HPQT
1. S6 lwong cudc hop téi thiéu cia HPQT
HDQT phai hop it nhat mdi quy 01 lan.
2. Cac truong hop phai triéu tap hop HPQT bét thuong
Chu tich HPQT triéu tap hop HPQT trong truong hop sau day:
a. Co dé nghi cia BKS hoic thanh vién doc lap HDQT;
b. C6 dé nghi ciia Tong Giam d6c hoac it nhat 05 nguoi quan ly khac;
C6 d& nghj cua it nhat 02 thanh vién HPQT
d. Truong hop khac do Piéu ¢ Cong ty quy dinh.
3. Thong bao hop HPQT

a. Thong bao va chuong trinh hop cia HPQT: Thong bao hop HPQT phai dugc gui
truée cho cac thanh vién HPQT va cac thanh vién BKS it nhit ba (03) ngay duong
lich trudc khi té chic hop, cac thanh vién Hoi dong co thé tir chbi théng bao mai hop
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bang vin ban va viéc tir chbi ndy c6 thé duogc thay d6i hoic hily bo bang van ban caa
thanh vién HDQT d6. Thong bao hop HPQT c6 thé duoc 1am bang vin ban tiéng Viét
hoic tiéng Anh va phai thong bao day du chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém
theo nhitng tai liéu can thiét vé nhitng van dé s& duoc ban bac va biéu quyét tai cuoc
hop Hoi dong va céc phiéu bau cho nhing thanh vién Hoi dong khong thé du hop.

b. Thdng bao mai hop dwoc gui bang buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién khac,
nhung phai bao dam dén duoc dia chi cua ting thanh vién HPQT duoc ding ky tai
Cong ty.

4. Quyén dy hop HPQT cua thanh vién BKS
Thanh vién BKS c6 quyén du cudc hop HPQT, c¢6 quyén thao luan nhung khong dugc biéu
quyét.

5. Diéu kién t6 chizc hop HPQT

Céc cudc hop ciia HPQT chi duoc tién hanh va thong qua cac quyét dinh khi cd it nhat ba phan
tur (3/4) s6 thanh vién HPQT c6 mit truc tiép hoic thong qua ngudi dai dién (ngudi dugc ty
quyén) néu dugc da s6 thanh vién HDQT chap thuan. Trudng hop khong du sb thanh vién du
hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc triéu tap lai trong thoi han bay (07) ngay dwong lich ké
tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Cudc hop triéu tap lai duoc tién hanh néu ¢6 hon mét nira
(1/2) s6 thanh vién HDQT du hop.

6. Céach thic biéu quyét

a. Trir quy dinh tai Piéu 31.10.(b) Piéu Lé Cong ty, mdi thanh vién HPQT hodc ngudi
duoc uy quyén truc tiép c6 mat véi tu cach ca nhan tai cudc hop HPQT s& ¢6 mot (01)
phiéu biéu quyét. Cac thanh vién khong truc tiép tham du cudc hop s& co quyén biéu
quyét bang cach gui van ban phiéu. Vin ban phiéu s& duoc niém phong trong phong
bi va trao cho Chu tich HPQT it nhat 14 mot (01) gio trude khi khai mac cudc hop.
Vin ban phiéu sé& chi duoc mé ¢d su chiing kién cua tat ca nguoi tham du cudc hop;

b. Thanh vién HPQT khong dugc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich hoac dé xuat
ma thanh vién d6 hodac Nguoi ¢6 lién quan tdi thanh vién d6 ¢6 loi ich va lgi ich d6
mau thuan hodc cd thé mau thuan vai loi ich cua Cong ty. Mot thanh vién Hoi dong sé
khong dugc tinh vao sé luong dai biéu ti thiéu can thiét c6 mit dé co thé té chac mot
cudc hop HPQT vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét;

c. Theo quy dinh tai Diéu 31.10.(d) Diéu lé¢ Cdng ty, khi c6 van dé phat sinh trong mot
cudc hop cua HPQT lién quan dén muac do loi ich caa thanh vién HPQT hoic lién
quan dén quyén biéu quyét mot thanh vién ma nhiing van dé d6 khong duoc giai quyét
bang sy tu nguyén tir bo quyén biéu quyét caa thanh vién HPQT do, nhitng van dé
phat sinh d6 s& duoc chuyén téi chu toa cudc hop va phan quyét cua chi toa lién quan
dén tat ca cac thanh vién HPQT khéc s& c6 gia tri 1a quyét dinh cudi cuing, trir truong
hop tinh chat hodc pham vi loi ich cta thanh vién HPQT lién quan chua duoc cong bd
MGt céach thich dang;

d. Thanh vién HPQT huong loi tir mot hop ddng duoc quy dinh tai Biéu 37.4.(a), (b)
Diéu 1é Cong ty s& duoc coi 1a co loi ich dang ké trong hop dong doé.
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7. Céch thuc thong qua nghi quyét cia HPQT

a. HDPQT thong qua cac nghi quyét va ra quyét dinh biang céch tuan theo y kién tan thanh
cta da s6 thanh vién HPQT c6 mit trén nim muoi phan trim (50%). Trudong hop sd
phiéu tan thanh va phan d6i ngang bing nhau, 1a phiéu caa Chu tich s& 1a 14 phiéu
quyét dinh.

b. Nghi quyét theo hinh thtc liy y kién bang vin ban duoc thong qua trén co s6' y kién
tan thanh cua da sé thanh vién HPQT c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay c6 hiéu
lyc va gié tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop. Nghi quyét nay c6 thé duoc
Ky boi Chi tich HPQT.

8. Viéc uy quyén cho nguoi khac du hop cua thanh vién HDQT

Thanh vién HPQT duoc uy quyén cho nguoi khac du hop va biéu quyét néu duoc da sb
thanh vién HDQT chap thuan.

9. Lap bién ban hop HBQT

Bién ban hop HPQT: Cudc hop HPQT phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi am hoic ghi
va luu gitr dudi hinh thirc dién tir khac tai tru s¢ Céng ty. Chu tich HPQT c¢6 trach nhiém
chuyén bién ban hop HPQT cho c4c thanh vién va nhiing bién ban d6 s& phai dugc xem
nhu nhirng bang chizng xac thuc vé céng viéc da duoc tién hanh trong cac cudc hop do trir
khi c6 y kién phan d6i vé noi dung bién ban trong thoi han muoi (10) ngay ké tir khi chuyén
di. Bién ban hop Hoi dong quan tri duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng Anh va phai c6 ho
tén va chir Ky cua tat ca cac thanh vién Hoi dong quan tri tham dy cudc hop; nguoi ghi bién
ban va chi toa. Chu toa va ngudi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va
chinh xéc cua noi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

10. Truong hop chu toa va/hoic thu ky tir chdi ky Bién ban hop HPQT

Truong hop nghi quyét Hoi ddng quan tri da dugc thong qua theo dung quy dinh phép luat
nhung c6 thanh vién tir chdi ky bién ban thi chit ky xac nhan viéc tham dy hop dugc coi la
chir ky cua ho tai bién ban hop.

11. Théng béo nghi quyét, quyét dinh cia HPQT

Nghi quyét HPQT phai duoc thong béo téi cac bén c6 lién quan theo quy dinh tai Diéu 1&
Cong ty.

Piéu 28. Cac tiéu ban thusc HPQT

1. HPQT c6 thé thanh 1ap va uy quyén hanh dong cho céc tiéu ban truc thudc. Thanh vién
cua tiéu ban c6 thé gdbm mot hoic nhiéu thanh vién cia HPQT va mét hodc nhiéu thanh
vién bén ngoai theo quyét dinh cia HDQT. Trong qua trinh thuc hién quyén han duoc uy
thac, cc tiéu ban phai tuan thu cac quy dinh ma HDQT dé ra. Cac quy dinh nay c6 thé diéu
chinh hozc cho phép két nap thém nhitng nguoi khdng phai 1a thanh vién HDQT vao cac
tiéu ban néu trén va cho phép nguoi dé duoc quyén biéu quyét voi tu cach thanh vién cua
tiéu ban nhung (a) phai dam bao s6 luong thanh vién bén ngoai it hon mot nia tong s6
thanh vién cua tiéu ban va (b) nghi quyét cua cac tiéu ban chi cd hiéu luc khi c6 da s6 thanh
vién tham du va biéu quyét tai phién hop cua tiéu ban 1a thanh vién HDQT.
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2. Viéc thuc thi quyét dinh cia HDQT, hodc caa tiéu ban truc thuoc HDQT, hodc cia ngudi
c6 tu cach thanh vién tiéu ban HDQT phai phil hop véi cac quy dinh phép luat hién hanh
va quy dinh tai Diéu I¢ Cong ty.

Piéu 29. Lwa chon, bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty
1. Tiéu chuan cua Ngudi phu trach quan tri Cong ty
Nguoi phu trach quan tri Cong ty phai dap ung céc tiéu chuan sau:

a. Khong ddng thoi 1am viéc cho Cong ty kiém toan doc lap dang thyuc hién kiém toan
céac bao cdo tai chinh cua Cong ty;

b. Céc tiéu chuan khac theo quy dinh caa phap luat, Biéu 1é Cong ty va quyét dinh cua
HDQT.

2. Viéc bod nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty

a. HDPQT cua Cong ty dai chiing phai bo nhiém it nhat mot (01) nguoi phu trach quan tri
Cong ty dé hd tro cdng tac quan tri Cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach quan
trj Cong ty co thé kiém nhiém lam Thu ky Cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156
Luat Doanh nghiép va Biéu I¢ Cong ty.

b. Nguoi phy trach quan tri Cong ty cd thé kiém nhiém lam Thu ky Cong ty theo quy
dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat Doanh nghiép. Khi xét thay sy can thiét, Chu tich
HPQT c6 thé tuyén dung thém 01 Thu ky Cong ty dé hd tro HPQT va Chu tich HDQT
thuc hién céc nghia vu thuc tham quyén theo quy dinh caia phap luat va Biéu I Cong
ty.
3. Céc truong hop mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty

a. HDQT c6 thé bai nhiém Nguoi phu trach quan ti Cong ty khi can nhung khong tréi voi
cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.

b. Pai hoi dong co dong cé quyén bai nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty.
4. Théng bao bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty

Sau khi c6 quyét dinh bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan ti Cong ty, Cong ty c6
trach nhiém céng bd théng tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cac
phuong tién thong tin dai ching, trén website caa Cong ty theo trinh tu va quy dinh caa
luat hién hanh.

5. Quyén va nghia vu cia Ngudi phu trach quan tri Cong ty
Ngudi phu trach quan trj Cong ty ¢ quyén va nghia vu sau:

a. Tu van HPQT trong viéc t6 chiic hop DPHDPCPD theo quy dinh va céc cdng viéc lién
quan giita Cong ty va c6 dong;

b. Chuan bj cac cudc hop HPQT, BKS va PHPCP theo yéu cau cia HDQT hoic BKS;
c¢. Tu van vé thi tuc caa cac cudc hop:
d. Tham du cac cudc hop;

e. Tu van thu tuc 1ap cac nghi quyét cia HDQT phu hop véi quy dinh cua phap luat;
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Cung cp céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va cac thong tin khac
cho thanh vién HPQT va thanh vién BKS;

Giam sat va bao cao HDQT vé hoat dong cong bé théng tin cua Cong ty;
La dau mdi lién lac vai cac bén cé quyén loi lién quan;
Bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phép luat va Biéu 1é Cong ty;

Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phép luat va bBiéu 1¢ Cong ty.

CHUONG IV. THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT

Piéu 30. Vai tro, quyén va nghia vu cia BKS, trach nhiém cia thanh vién BKS

BKS ¢6 c4c quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luat Doanh nghiép va cac quyén,
nghia vu sau:

a.

j.

Pé xuit, kién nghi PHPCPD phé duyét danh sach t6 chic kiém toan dugc chap thuan
thuc hién kiém toan Bao céo tai chinh cua Cong ty; quyét dinh té chic kiém toan dugc
chap thuan thyc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai mién kiém toan vién dugc
chap thuan khi xét thay can thiét.

Chiu trach nhiém trudc co dong vé hoat dong giam sat cua minh.

Giam sat tinh hinh tai chinh cua Cong ty, viéc tuan thu phép luat trong hoat dong cua
thanh vién HDQT, Tong giam ddc, ngudi quan ly khéc.

DPam bao phéi hop hoat dong voi HDQT, Tong Giam doc va c6 dong.

Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham Diéu I¢ Cong ty cua
thanh vién HPQT, Tong Giam dbc va nguoi diéu hanh khac cia doanh nghiép, BKS
phai théng bao bang van ban cho HPQT trong vong 48 gid, yéu cau nguoi ¢6 hanh vi
vi pham cham dat vi pham va c6 giai phép khic phuc hau qua.

Xay dung Quy ché hoat dong cua BKS va trinh Pai hoi dong c6 déng thong qua.

B&o c4o tai Pai hoi dong co dong theo quy dinh tai Piéu 290 Nghi dinh sé
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s
diéu cua Luat Chiing khoan.

C6 quyén tiép can ho so, tai liéu caa Cong ty luu gitt tai tru sé chinh, chi nhanh va dija
diém khac; ¢ quyén dén dia diém lam viéc cia nguoi quan Iy va nhan vién caa Cong
ty.

C6 quyén yéu cau HPQT, thanh vién HPQT, Tong Giam ddc va ngudi quan ly khac

cung cip day du, chinh xac, kip thoi thdng tin, tai liéu vé cong tac quan 1y, diéu hanh
va hoat dong kinh doanh cua Coéng ty.

Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phép luat va biéu 1¢ Cong ty.

Pic¢u 31. Nhiém Ky, so lwong, thanh phén, co ciu thanh vién BKS

1. Nhiém ky, s6 luong, thanh phan, co cdu thanh vién BKS

S6 luwong thanh vién Ban kiém soat 1a (03) thanh vién. Nhiém ky cua thanh vién BKS
khdng qua ba (03) nam va cd thé duoc bau lai vai s6 nhiém ky khdng han ché.
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Tiéu chuén va diéu kién cua thanh vién BKS

a.

Puoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan,
luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh phu hop vai hoat dong kinh doanh cua
doanh nghiép;

Khéng phai 1a nguoi ¢6 quan hé gia dinh cta thanh vién HDQT, Tong Giam dbc va
nguoi quan ly Khac;

Khéng phai 1a nguoi quan ly Cong ty; khdng nhét thiét phai 1a c6 déng hoidc ngudi lao
dong cua Cong ty;

Khéng 1am viéc trong bd phan ké toén, tai chinh caa Cong ty;

Khéng la thanh vién hoic nhan vién cia Cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém
toan cac b&o cao tai chinh caa Cong ty trong ba (03) nam lién trude do.

Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac cua phap lut co lién quan va Diéu
1€ cong ty.

Dé cu, ung ctr thanh vién BKS

a.

Cb dong hodc nhom cb dong nam giir toi thiéu nam phan trim (05%) ¢ phan ¢ quyén

hop nhom dé dé cir cac tng vién vao Ban kiém soét.

~  C6 dong hoac nhém cb dong nam giit tir ndm phan trim (05%) dén dudi muoi phan
tram (10%) s ¢ phan cé quyén biéu quyét dugc dé cir mot (01) thanh vién;

~  C6 dong hodc nhém ¢ dong ndm giir tir mudi phan tram (10%) dén dudi ba muoi
phan trim (30%) dugc dé cir ti da hai (02) thanh vién;

~  C6 dong hodc nhém ¢b déng ndm giit tir ba muoi phan tram (30%) dén dudi bon
muoi phén tram (40%) duoc dé cir toi da ba (03 tng vién;

~  C6 dong hodc nhém ¢d dong nam giit tir bdn muoi phan trim (40%) dén dudi ndm
muoi phén tram (50%) duoc dé cir toi da bon (4) ung vién;

~  C6 dong hodc nhém ¢ dong ndm giit tir nim muoi phan trim (50%) dén dudi séu
muoi phan trim (60%) duoc dé cir tdi da nam (05) tng vién.

Trudng hop sé tng cir vién duoc ¢d dong hoac nhém ¢ dong dé cir thip hon s tng

ctr vien ma ho dwoc quyén dé cir thi sé tng cir vién con lai do HPQT, BKS va cac ¢

d6ng khac dé cur.

Céch thire bau thanh vién BKS

Viéc biéu quyét bau thanh vién BKS thuc hién theo hinh thuc bo phiéu kin tai Dai hoi

theo phuong thirc bau don phiéu;

MJi c6 déng hodc nguoi duoc uy quyén du hop c6 téng sé phiéu biéu quyét tuong tng

Véi tong sb ¢d phan co quyén biéu quyét (bao gdm s hitu va duoc iy quyén) nhan véi

s6 thanh vién dwoc bau ciia BKS.

Cac truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién BKS

Thanh vién BKS khong con tu cach thanh vién trong cac truong hop sau:
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e.

Thanh vién d6 bi phap luat cim lam thanh vién BKS;

Thanh vién d6 tir chirc bing mot vin ban thong bao dugc gui dén tru so chinh cho
Cong ty;

Thanh vién d6 bi rdi loan tdm than va cac thanh vién khéc cua BKS c6 nhitng bang
ching chuyén mén chirng to nguoi do khong con néang lyc hanh vi;

Thanh vién d6 ving mat khdng tham duy cac cudc hop caa BKS lién tuc trong vong sau
thang lién tuc, va trong thoi gian nay BKS khong cho phép thanh vién d6 vang mat va
d3 phan quyét rang chac vy ciia ngudi nay bi bo tréng;

Thanh vién d6 bi cach chirc thanh vién BKS theo quyét dinh cia PHDCD.

6. Thdng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién BKS

Théng bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién BKS theo quy dinh tai Diéu I¢
Cong ty va quy dinh phap luat ching khoan.

7. Thu lao va quyén loi khéac cua thanh vién BKS

Tong muc thi lao cho cac thanh vién Ban kiém soat theo quyét dinh caa Pai hoi dong ¢b
dong. Thanh vién cua Ban kiém soét cling s& dugc thanh toan cac khoan chi phi di lai,
khéch san va céc chi phi phat sinh mét cach hop ly khi ho tham gia c&c cudc hop ctaa Ban
kiém soat hoic lién quan dén hoat dong kinh doanh caa Cong ty.

CHUONG V. TONG GIAM POC

Piéu 32. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu Tong Giam doc

Tong Giam dbc ¢ cac quyén va nghia vu sau:

a.

Thuc hién cac nghi quyét cia HPQT va PHDCBD, ké hoach kinh doanh va ké hoach
dau tu cua Cong ty da duoc HPQT va PHPCP thong qua;

Quyét dinh tat ca cac van dé khong can phai c6 nghi quyét cia HPQT, bao gom viéc
thay mat Cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thuong mai, t6 chirc va diéu hanh
hoat dong san xuét kinh doanh thudng nhat ciia Cong ty theo nhitng thong Ié quan Iy
t6t nhét;

Kién nghi s6 luong va céc loai can bo quan Iy ma Cong ty can thué dé HPQT bo nhiém
hoac mién nhiém khi can thiét nham &p dung céc hoat dong ciing nhu cac co cau quan
ly tét do HPQT dé xuat, va tu van dé HPQT quyét dinh mic luong, thu lao, cac loi
ich va céac diéu khoan khéc ciia hop dong lao dong cia can bo quan ly;

Tham khao y kién cia HDQT dé quyét dinh sb lugng ngudi lao dong, muc luong, tro
cap, loi ich, viéc bd nhiém, mién nhiém va cac diéu khoan khac lién quan dén hop
ddng lao dong cua ho;

Hang nam, trudc ngay 31 thang 12, Tong Giam dbc phai trinh HPQT phé chuan ké
hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap ung cac yéu cau
cua ngan sach phu hop;

Thuce thi ké hoach kinh doanh hang nim dwgc PHPCP va HPQT thong qua;

Dé xuét nhiing bién phap nang cao hoat dong va quan ly caa Cong ty;
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h. Chuan bi céc ban dy toan dai han, hang nim va hang thang cia Cong ty (sau day goi
Ia ban du toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam va hang thang cua Cong
ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du toan hang nam (bao gém ca ban can dbi ké toan,
bao cao hoat dong san xuét kinh doanh va bao céo luu chuyén tién té du kién) cho ting
nam tai chinh s& phai dwoc trinh d& HPQT thong qua va phai bao gom nhiing thong
tin quy dinh tai cac quy ché ciia Cong ty;

i. Thuyc hién tit ca céc hoat dong khéc theo quy dinh cia Diéu I& Cong ty va cac quy ché
cua Cong ty, cac nghi quyét cuia HPQT, hop dong lao dong cua Tong giam dc va
phép luat;

j. Ky quyét dinh bd nhiém, bai nhiém céc chirc danh theo phé duyét chu trerong cia Hoi
ddng quan tri;

k. Quyét dinh tién luong va loi ich khac ddi v6i nguoi lao dong trong Cong ty, ké ca
ngudi quan ly thuoc tham quyén bo nhiém caa Tong giam ddc;

I.  Tuyén dung lao dong;
m. Kién nghi phuong an tra c6 tic hoac xir ly 16 trong kinh doanh;

n. Quyén va nghia vy khéac theo quy dinh cua phép luat, Diéu I¢ Cong ty va nghi quyét,
quyét dinh cua HPQT.

Pic¢u 33. Bo nhiém, mié&n nhiém, ky hop dong, cham dit hop dong ddi véi Tong Giam doc
1. Nhiém ky, b6 nhiém, tiéu chuan va diéu kién cia Tong Giam ddc

HPQT sé& bd nhiém mot thanh vién trong Hoi ddng hodc mot ngudi khac 1am Tong Giam
dbc va s& ky hop dong quy dinh mic lwong, thu lao, loi ich va cac diéu khoan khac lién
quan dén viéc tuyén dung. Nhiém ky cua Tong Giam doc khdng qué ba (03) nam trir khi
HPQT c6 quy dinh khéc va cé thé tai bo nhiém.

2. Mién nhiém, cham dat hop dong lao dong voi Tong Giam doc

HPQT c6 thé mién nhiém Tong Giam dbc khi co tir hai phan ba thanh vién Hoi déng quan
tri tro 18n biéu quyét tan thanh (trong truong hop ndy khong tinh biéu quyét cua Tong
Giam doc) va bo nhiem mot (01) Tong Giam déc mai thay thé.

3. Théng bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dat hop dong d6i voi Tong Giam
déc

Thong béo vé viéc bo nhiém, mién nhiém ky hop dong, cham dut hop dong ddi vai Tong
Giam déc theo quy dinh tai Biéu 16 Cong ty va quy dinh phap luat ching khoan.

4. Tién luong va lgi ich khac ciia Tong Giam doc

Théng tin vé murc luong, tro cap, quyén loi cua Tong Giam dbc phai duoc béo céo trong
DHDCD thuong nién va dugce néu trong bao cao thuong nién cua Cong ty.

CHUONG VI. CAC HOAT PONG KHAC
Piéu 34. Phéi hep hoat dong gitta HPQT, BKS va Téng Giam déc

1. Thu tuc, trinh tu triéu tap, thdng bdo maoi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop gitra
HDQT, BKS va Tong Giam déc
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Thu tuc, trinh tu triéu tap, théng bao mai hop, ghi bién ban, théng béo két qua hop giita
HPQT, BKS va Tong Giam dbc dugc thyc hién theo tha tuc, trinh tu triéu tap hop HPQT
duogc quy dinh tai Biéu 27 Quy ché nay.

Thdng béo nghi quyét, quyét dinh cia HDQT cho BKS

Nghi quyét, bién ban hop va quyét dinh HPQT sau khi dugc ban hanh phai duoc gui dén
cho cac thanh vién BKS cung thoi diém va theo phwong thirc nhu déi véi thanh vién
HPQT.

Théng bao nghi quyét, quyét dinh caa HPQT cho Téng Giam dbc

Nghi quyét HDQT (vdi céc ndi dung lién quan dén trach nhiém, quyén han va nghia vu
cua Tong Giam déc) sau khi dwoc ban hanh phai dwoc giri dén cho Téng Giam ddc cung
thoi diém va theo phuong thirc nhu d6i v6i thanh vién HDQT.

Céc truong hop Téng Giam dbc va BKS dé nghi triéu tap hop HPQT va nhing véan dé can
xin y kién HBQT

a. Cac truong hop dé nghj triéu tap hop HDQT
< BKS c6 thé dé nghi triéu tap hop HPQT trong cac truong hop sau:

— Khi xét thiy quyén tiép can cac thdng tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat
dong cua Cong ty caa thanh vién BKS khong duoc thyc hién diy da theo phap luat
hién hanh va biéu Ié Cong ty.

— Khi phap hién hanh vi vi pham phap luat hoic vi pham Diéu I¢ Cong ty cua thanh
vién HPQT, Tong Giam d6c va ngudi diéu hanh doanh nghiép khac sau khi da
thuc hién thong bao bang van ban véi HDQT theo quy dinh tai Diéu 40.1 Piéu l¢
Cong ty nhung ngudi c6 hanh vi vi pham chua chim dut vi pham hozc cé giai phap
khic phuc hau qua.

R/
L X4

Tong Giam dbc co thé dé nghi triéu tap hop HPQT trong cac trudng hop sau:

~ Khi xét thy c4c quyén ciia Tong Giam ddc theo quy dinh tai Diéu 34.4 Piéu I¢
Cong ty khong dugc thi hanh.

~  Khi phét hién hanh vi vi pham phép luat hoic vi pham Biéu 1é Cong ty cua nhitng
ngudi diéu hanh doanh nghiép khac sau khi di thuc hién thdng bao bang vin ban
v6i HDQT nhung ngudi ¢6 hanh vi vi pham chua chidm dut vi pham hoic ¢6 giai
phap khic phuc hau qua.

b. Nhitng van dé can xin y kién HDQT:

- Kién nghi v6i HPQT vé phuong 4n co ciu t6 chic, quy ché quan Iy noi bo cua
Cong ty;

~  Pé xuét nhitng bién phap nang cao hoat dong va quan ly cia Cong ty;

- Kién nghi s6 luong va nguoi diéu hanh doanh nghiép ma Cong ty can tuyén dung
dé HPQT bd nhiém hozc mién nhiém theo quy ché quan tri noi bo va kién nghi
thil 1ao, tién lwong va loi ich khac d6i véi nguoi diéu hanh doanh nghiép dé HBQT
quyét dinh;
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Tham khao y kién cua HDQT dé quyét dinh sé lwong ngudi lao dong, viéc bd
nhiém, mién nhiém, muc luong, tro cap, loi ich va cac diéu khoan khac lién quan
dén hop dong lao dong cua ho;

Xin y kién HPQT phé chuéin ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép
theo trén co s& dap tng cac yéu cau caa ngan sach phu hop ciing nhu ké hoach tai
chinh nam (05) nam,;

Chuan bi cac ban dy toan dai han, hang nim va hang quy cua Cong ty (sau dau goi
Ia ban du todn) phu vu hoat dong quan ly dai han, hang nam va hang quy cua Coéng
ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du toan hang nim (bao gdbm ca bang can dbi ké
toan, bao c4o két qua hoat dong kinh doanh va bao cdo luu chuyén tién té du kién)
cho tirmg nidm tai chinh phai dugc trinh ¢ HPQT thong qua va phai bao gom nhiing
thong tin quy dinh tai cac quy ché caa Cong ty;

Kién nghi phuong an tra o tic hoac xu Iy 15 trong kinh doanh;

Céc noi dung khac khi xét thay loi ich ciia Cong ty.

5. Béo céo cua Tong Giam dbc voi HPQT vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc

giao

Béo c4o vé tinh hinh thyc hién Nghi quyét cia HDQT va PHPCP, ké hoach kinh
doanh va dau tu ciia Cong ty da dugc HDQT va DPHPCD thong qua;

binh ky hang quy, hang nam bao cao danh gia tinh hinh tai chinh, tinh hinh hoat
dong san xuét kinh doanh cua Cong ty;

B4o céo vé nhiing cai tién vé co cau t6 chuc, chinh sach, quan ly;

B4o c4o hang nam vé viéc trién khai thuc hién cac nghia vy ddi véi méi truong,
cong dong va nguoi lao dong;

Béo c4o vé tinh hinh thuc hién cac noi dung duoc HPQT va DPHDPCPD uy quyén
khéc;

Thuc hién béo cdo cac van dé khéac theo yéu cau caa HPQT.

6. Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khac caa HPQT ddi voi
Tong Giam déc

Can ctr vao bao cdo cua Tong Giam dbc vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han duoc
giao theo quy dinh tai Didu 32 Quy ché nay, HPQT s& tién hanh kiém diém két qua thyc
hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khac caa HPQT véi Tong Giam doc.

7. Céc van dé Tong Giam ddc phai bao céo, cung cip thdng tin va cach thuc théng béo cho
HDQT, BKS

a. Céac van dé Tong Giam ddc phai béo cdo, cung cap théng tin va céach thic thong bao
cho HPQT

Khi c6 dé xuat cac bién phap nham nang cao hoat dong va quan ly cua Cong ty,
Tong Giam ddéc giri cho HPQT sém nhit ¢6 thé nhung khong it hon mudi (10)
ngay lam viéc trudc ngay noi dung d6 can duoc quyét dinh;
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Khi chuan bi cac ban dy toan dai han, hang nim va hang quy cua Cong ty (sau day
goi la ban du toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam va hang quy cia
Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du toan hang nam (bao gém ca bang can
dbi ké toan, bao céo két qua hoat dong kinh doanh va bao céo luu chuyén tién té
du kién) cho timg nim tai chinh phai dugc Tong Giam dbc trinh ¢ HPQT thong
qua;

Téng Giam dbc phai 1ap ké hoach ¢¢ HPQT théng qua cac van dé lién quan dén
viéc tuyén dung, cho nguoi lao dong nghi viéc, tién lwong, bao hiém x& hoi, phic
loi, khen thuéng va ky luat ddi véi nguoi lao dong va nguoi diéu hanh doanh
nghiép;

Téng Giam dbc phai 1ap ké hoach ¢¢ HDPQT théng qua cic van dé lién quan dén
quan hé ctua Cong ty véi cac to chirc cong doan theo cac chuan muyc, thdng 18 va
chinh sach quan ly tot nhat, nhiing théng 1& va chinh sach quy dinh tai Diéu 1& Cong
ty, cac quy ché caa Cong ty va quy dinh phép luat hién hanh;

Tong Giam d6c c6 nghia vu thong bao cho HPQT cac giao dich gitra Cong ty,
Cong ty con, Cong ty do Cong ty C6 phan Pau tu Nhan Hiéu Viét nam quyén kiém
soat véi chinh thanh vién d6 hoac vai nhitng ngudai ¢6 lién quan téi thanh vién do
theo phéap luat hién hanh;

Cac noi dung khac can xin y kién cia HPQT phai duoc giri truéc it nhat 1a bay
(07) ngay lam viéc va HPQT sé& phan hdi trong vong bay (07) ngay 1am viéc.

b. Céac van dé Tong Giam ddc phai bao co, cung cap thdng tin va céach thic thong bao
cho BKS

Tong Giam doc c6 trach nhiém hd trg, phdi hop véi BKS nham dam bao BKS thuc
hién dung trach nhiém va nghia vu theo quy dinh caa phap luat va Diéu 18 Cong
ty;

Béo céo cia Tong Giam dbc trinh HDQT hoic tai liéu khac do Cong ty phat hanh
duogc giri dén cac thanh vién BKS cling thoi diém va theo phuong thire nhu d6i véi
thanh vién HDQT;

HPQT, thanh vién HPQT, Téng Giam déc, ngudi diéu hanh doanh nghiép khac
phai cung cap day dua, chinh xé&c va kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan ly,
diéu hanh va hoat dong kinh doanh caa Céng ty theo yéu cau cua thanh vién BKS.

8. Phéi hop hoat dong kiém so4t, diéu hanh, giam st gitta cac thanh vién HDQT, cac thanh
vién BKS va Tong Giam ddc theo cac nhiém vu cu thé cua cac thanh vién néu trén

a. Phdi hop hoat dong giita BKS va HPQT: BKS c6 vai trd giam sat, phdi hop, tu van va
thong tin day du, kip thoi, chinh xéac. Cuy thé nhu sau:

Thudng xuyén thdng béo voi HDQT vé két qua hoat dong, tham khao y kién caa
HPQT trude khi trinh bao céo, két luan va kién nghi 1én Dai hoi dong co dong;
Trong céc cudc hop cua BKS, BKS c6 quyén yéu cau thanh vién HPQT (cung luc
y&u cau ca Tong Giam dbc) tham du va tra 11 cac van dé ma céc thanh vién Ban
kiém soat quan tam;
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~  Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xuat cua BKS phai c6 két luan bang vin ban (khong
tré hon mudi lam (15) ngay lam viéc ké tir ngay két thic) giri cho HPQT dé ¢6
thém co s¢ giup HPQT trong cong tac quan ly Cong ty. Tay theo mirc d6 va két
qua cia cudc kiém tra trén, BKS can phai ban bac thdng nhat véi HPQT, Tdng
Giams ddc trude khi bao cao trude Dai hoi dong co dong. Truong hop khdng théng
nhét quan diém thi duoc ty quyén bao luu ¥ kién ghi vao bién ban va Truong BKS
cd trach nhiém bao céo véi Dai hoi ddng cd déng gan nhat;

~  Trudng hop BKS phaét hién nhitng hanh vi vi pham phép luat hoic vi pham Diéu
I&6 Cong ty cua cac thanh vién HPQT, BKS théng béo biang vin ban véi HDQT
trong vong bén muoi tam (48) gid, yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham chim dut vi
pham va c6 giai phép khic phuc hau qua;

- Thanh vién BKS c6 nghia vu thdng bao cho HPQT cac giao dich gitra Cong ty,
Cong ty con, Cong ty do Cong ty co phan Pau tu Nhan Hiéu Viét nam quyén kiém
soat véi chinh thanh vién d6 hoac vai nhitng ngudi ¢6 lién quan téi thanh vién do
theo quy dinh cua phéap luat;

~ Pdi voi céc kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh caa Cong ty
thi BKS phai gui van ban ciing tai liéu lién quan trude it nhat mudi lam (15) ngay
lam viéc so véi ngay du dinh nhan dugc phan hoi;

~  Céc noi dung kién nghi ¢én HPQT phai duoc gui trudc it nhat 1a bay (07) ngay
lam viéc va HDQT s& phan héi trong vong bay (07) ngay lam viéc.

Phéi hop hoat dong gitra BKS va Tong Giam doc: BKS ¢6 chire nang kiém tra va giam

sat

~  Trong céc cudc hop cua BKS, BKS c6 quyén yéu cau Tong Giam ddc (cung lic
y&u cau ca thanh vién HDQT) tham dur va tra i cac van dé ma céc céc thanh vién
Ban kiém soét quan tam;

~  Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xuat cua BKS phai c6 két luan bang vian ban (khong
tré hon muoi 1am (15) ngay lam viéc ké tir ngay két thic) gui cho Tong Giam doc
dé c6 thém co sé gilp Tong Giam ddc trong cdng tac quan ly Cong ty. Ty theo
mirc do va két qua caa cudc kiém tra trén, BKS can phai ban bac thdng nhat voéi
Tong Giam dbc trude khi bao cao trude Pai hoi dong co dong. Truong hop khdng
théng nhat quan diém thi duoc uy quyén bao luu ¥ kién ghi vao bién ban va Truéng
BKS c6 trach nhiém béo céo véi Pai hoi dong cd dong gan nhit;

~  Truong hop BKS phét hién nhitng hanh vi vi pham phap luat hoic vi pham biéu
I& Cong ty ciia Tong Giam dbc. BKS thong bao bang vin ban véi Tong Giam dbc
trong vong bén muoi tam (48) gid, Yeu cau ngudi ¢ hanh vi vi pham cham dut vi
pham va c6 giai phap khac phuc hau qua;

~ Thanh vién BKS c6 quyén yéu cau Tong Giam ddc tao diéu kién tiép can hd so, tai
liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh ctiia Cong ty tai Tru s& chinh hozc noi luu
trit hd so;

~  Ddi voi thong tin, tai liéu vé quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh va béo co
tinh hinh kinh doanh, bao céo tai chinh, vin ban yéu cau cung cap caa BKS phai
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duoc giri dén Cong ty trudc it nhat bén muoi tam (48) gio 1am viéc so véi ngay dy
dinh nhan duoc phan héi. BKS khong duoc sir dung céc thong tin chua duoc phép
cdng b cua Cong ty hoic tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién cac giao dich ¢ lién
quan;

~  Céc ndi dung kién nghi vé cac bién phép stra doi, bd sung, cai tién co ciu to chic
quan ly, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh Céng ty cua BKS phai duoc
giri &én Tong Giam déc trudc it nhat bay (07) ngay lam viéc so véi ngay du dinh
nhan dugc phan hoi.

Phéi hop hoat dong gitra Tong Giam déc va HDQT: Tong Giam déc 1a ngudi thay mat
diéu hanh hoat dong caa Cong ty, dam bao Cong ty hoat dong lién tuc va hiéu qua.

- Tong Giam ddc chiu trach nhiém trude Pai hoi dong c6 dong va HDQT vé viéc
thuc hién nhiém vu va quyén han duoc giao va phai bao co cac co quan nay khi
dugc yéu cau;

~ Khi c6 d& xuat cac bién phap nham nang cao hoat dong va quan ly caa Cong ty,
Tong Giam doc giri cho HDQT sém nhét ¢6 thé nhung khong it hon mudi (10)
ngay lam viéc trudc ngay noi dung d6 can duoc quyét dinh;

—  Chuan bi cac ban duy toan dai han, hang nam va hang quy cua Cong ty (sau day goi
Ia ban du todn) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam va hang quy cua
Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du toan hang nam (bao gém ca bang can
dbi ké toan, béo céo két qua hoat dong kinh doanh va bao cao luu chuyén tién té
du kién) cho timg nam tai chinh phai duoc trinh ¢ HPQT thong qua va phai bao
gom nhiing thdng tin quy dinh tai cac quy ché caa Cong ty;

~  Tong Giam dbc phai lap ké hoach dé HPQT thong qua cac van dé lién quan dén
viéc tuyén dung, cho nguoi lao dong thdi viéc, luong, bao hiém xa hoi, phuc loi,
khen thuong va ky luat déi véi ngudi lao dong va can bo quan ly;

~  Tong Giam doc phai 1ap ké hoach ¢é HPQT thong qua cac van dé lién quan dén
quan hé ctua Cong ty véi cac to chirc cong doan theo cac chuan muyc, thong 18 va
chinh sach quan ly tot nhat, nhiing théng I¢ va chinh sach quy dinh tai Diéu ¢, cac
quy ché cia Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh;

~  Tong Giam dbc co nghia vu thong bao cho HPQT cac giao dich giita Cong ty,
Cong ty con, Cong ty do Cong ty C6 phan Pau tu Nhan Hiéu Viét nam quyén kiém
soat vai chinh thanh vién d6 hoac vai nhitng ngudi ¢6 lién quan téi thanh vién do
theo quy dinh caa phap luat;

~ Céc noi dung khac can xin y kién theo quy dinh tai Khoan 4 Biéu 34 Quy ché nay
HPQT phai duoc giri trudc it nhat 1a mudi (10) ngay l1am viéc so véi ngay du dinh
nhan duoc phan héi HDQT.
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Piéu 35. Quy dinh vé danh gii hang nim doi véi hoat dong khen thwong va ky luat déi véi
thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng Giam doc va cac ngudi diéu hanh doanh nghiép
khéac

HDQT c6 trach nhiém xay dyng céc tidu chuan danh gia hoat dong cho tt ca cac ddi tuong
1a thanh vién HPQT, Téng Giam ddc va nguoi didu hanh khac.

Céc tiéu chuan danh gia hoat dong phai hai hoa giita loi ich cia ngudi diéu hanh doanh
nghiép véi loi ich lau dai ciia Cong ty va c6 dong. Cac chi s6 tai chinh va phi tai chinh duoc sir
dung trong danh gia dwoc HDQT can nhac than trong va quyét dinh tai ting thoi diém. Trong do,
céc chi tiéu phi tai chinh c6 thé duoc dé cap nhu: quyén loi ciia cac bén lién quan, hiéu qua hoat
d6ng, nhirng tién d6 va cai tién dat duoc, v.v...

CHUONG VIL. NGAN NGUA XUNG POT LQI iCH
Piéu 36. Trach nhi¢m can trong

Thanh vién HPQT, Thanh vién BKS, Tong Giam d6c va can bo quan 1y duoc uy thac cé
trach nhiém thuc hién cac nhiém vu caia minh, ké ca nhirng nhiém vu véi tu cach thanh vién cac
tiéu ban cua HDQT, mot céach trung thuc va theo phwong thirc ma ho tin 12 vi loi ich cao nhat cua
Cong ty va véi mot mic do can trong ma mot ngudi than trong thudng cé khi dam nhiém vij tri
tuong duong va trong hoan canh tuong ty.

Piéu 37. Trach nhiém trung thue va tranh cic xung dét vé quyen loi

1. Thanh vién HPQT, Thanh vién BKS, Tong Giam ddc va can bd quan 1y khong duoc phép sir
dung nhiing co hoi kinh doanh c6 thé mang lai loi ich cho Cong ty vi muc dich c4 nhan; dong
thoi khong duoc st dung nhimg thong tin c6 dugc nho chire vu cia minh dé tur loi ca nhan hay
dé phuc vu loi ich cua to chac hoac ca nhan khac.

2. Thanh vién HPQT, Thanh vién BKS, Tong Giam ddc va can bo quan 1y c6 nghia vu théng bao
cho HPQT tat ca cé4c loi ich c6 thé gay xung dot vai loi ich cua Cong ty ma ho c6 thé duoc
huong théng qua cac phap nhan kinh té, cac giao dich hoic ca nhan khac. Nhimg ddi tuong
néu trén chi duoc sir dung nhitng co hdi d6 khi cac thanh vién HPQT khong c6 loi ich lién
quan da quyét dinh khdng truy ciu van dé nay.

3. Cong ty khong dugc phép cip cac khoan vay, bao lanh, hodc tin dung cho cac thanh vién
HPQT, Thanh vién BKS, Tong giam dbc, can bo quan 1y va gia dinh caa ho hoic phap nhan
ma nhig nguoi ndy ¢ céc loi ich tai chinh, trir khi BPHDCP c¢6 quyét dinh khac, dong thoi
thanh vién c6 loi ich lién quan khdng c6 quyén biéu quyét.

4. Hop ddng hoic giao dich gitta Cong ty véi mot hodc nhiéu thanh vién HPQT, Thanh vién
BKS, Téong giam dbc, can bo quan ly, hodc nhitng Nguoi ¢d lién quan dén ho hozic Cong ty,
déi tac, hiép hoi, hodc t6 chic ma mét hodc nhiéu thanh vién HDQT, can bo quan ly hoic
nhitng Nguoi ¢d lién quan d&én ho 1a thanh vién, hoic c6 lién quan loi ich tai chinh, s& khong
bi v hiéu hoé vi nhitng mdi quan hé vira néu, hozc vi thanh vién HPQT do hogc can bo quan
Iy 46 c6 mat hodc tham gia vao cudc hop lién quan hodc vao HPQT hay tiéu ban dé cho phép
thyc hién hop dong hoic giao dich, hozc vi nhiing phiéu bau cua ho ciing dugc tinh khi biéu
quyét vé muc dich dé, néu:

a. D4i vai hop dong co gia tri tir dudi hai muoi (20%) tong gid tri tai san dugc ghi trong
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bao c4o tai chinh gan nhat, nhiing yéu t6 quan trong vé hop dong hoic giao dich ciing
nhu cac mdi quan hé va lgi ich caa can bo quan ly hoic thanh vién HPQT da duoc
bao céo cho HPQT hoic tiéu ban lién quan. Png thoi, HDQT hodc tiéu ban d6 da
cho phép thuc hién hop ddng hoic giao dich d6 mot cach trung thyuc bang da sb phiéu
tan thanh cua nhitng thanh vién Hoi ddng khong cd loi ich lién quan; hoic

b. D4i véi nhitng hop dong c6 gia tri 16n hon hai muoi (20%) ciia tong gia tri tai san
duoc ghi trong béo céo tai chinh gan nhat, nhitng yéu t6 quan trong vé hop dong
hoic giao dich nay ciing nhu mdi quan hé va loi ich cua can b quan ly hoic thanh
vién HPQT di duogc cong bd cho cac cb dong khong co loi ich lién quan c6 quyén
biéu quyét vé van dé dé, va nhitng cd déng d6 da bo phiéu tan thanh hop dong hoic
giao dich nay;

c. Hop dong hoic giao dich dé dwgc mot td chirc tu van doc 1ap cho 1a cong bang va
hop ly xét trén moi phuong dién lién quan dén cac c6 dong cia Cong ty vao thoi
diém giao dich hoic hop ddng nay duoc HPQT hoic mét tiéu ban truc thuoc HDQT
hay c4c c6 dong cho phép thyc hién, thong qua hozc phé chuan.

d. Thanh vién HPQT, Thanh vién BKS, Tong giam ddc, can bo quan Iy hay Nguoi co
lién quan cua ho khong duoc phép mua hay ban hoic giao dich theo bat cir hinh thic
nao khac cac c6 phiéu caa Cong ty hodc Cong ty con caa Cong ty vao thoi diém ho c6
duogc nhiing théng tin chac chan s& gay anh huong dén gia cua nhitng co phiéu 46 va
céc co dong khac lai khdng biét nhiing thdng tin nay.

Piéu 38. Trach nhiém veé thiét hai va boi thuwong

1. Tréach nhiém vé thiét hai: Thanh vién HPQT, Tong Giam ddc va can bo quan ly vi pham
nghia vu hanh dong mot cach trung thuc, khong hoan thanh nghia vu cua minh véi sy can
trong, man can va ning luc chuyén mon sé& phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai do
hanh vi vi pham cua minh gay ra.

2. BO6i thuong: Cong ty s& boi thuong cho nhitng nguoi di, dang va c6 nguy co tro thanh mot
bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khai té (bao gébm cac vu viéc dan sy, hanh chinh
va khong phai 1a cac vy kién do Cong ty 1a nguoi khoi kién) néu nguoi d6 da hodc dang 1a
thanh vién HPQT, can bd quan ly, nhan vién hoic 1a dai dién dugc Cong ty uy quyén hoic
ngudi d6 di hodc dang 1am theo yéu cau ciia Cong ty voi tu cach thanh vién HDQT, cén
bo quan 1y, nhan vién hoic dai dién theo uy quyén cua Cong ty véi diéu kién nguoi d6 da
hanh déng trung thuc, can trong, man can vi loi ich hoac khéng chéng lai loi ich cao nhat
ctia COng ty, trén co sé tudn thi luat phap va khdng c6 bang chiing xac nhan rang nguoi do
da vi pham nhting trach nhiém cta minh. Khi thuc hién chirc nang, nhiém vu hoac thuc thi
céc cOng viéc theo uy quyén caa Cong ty, thanh vién HPQT, thanh vién BKS, can bo quan
ly, nhan vién hoic 1a dai dién theo uy quyén cua Cong ty duoc Cong ty bdi thuong khi tro
thanh maot bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khai té (trir cac vu kién do Cong ty
la nguoi khoi kién) trong cac trueong hop sau:

a. Pahanh dong trung thyc, can trong, man can vi loi ich va khdng mau thuan vai loi ich cia
Cong ty;

b. Tuan tha luat phap va khdng c6 bang ching xac nhan da khong thuc hién trach nhiém cua
minh.
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3. Nhirng chi phi duoc bdi thudng bao gom: cac chi phi phat sinh (ké ca phi thué luat su), chi
phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh toan phét sinh trong thuc té hozc
duoc coi 1a mac hop 1y khi giai quyét nhitng vu viéc nay trong khudn khé luat phap cho
phép, vai diéu kién 1a nguoi d6 da hanh dong trung thuc, can trong, man cén va voi ning
lyc chuyén mén theo phuong thirc ma ngudi dé tin tuéng rang do 1a vi loi ich hoic khong
chéng lai loi ich cao nhit ciia Cong ty, trén co s& tuan tha luat phap va khdng cé sy phat
hién hay x4c nhan nao rang nguoi d6 da vi pham nhiing trach nhiém caa minh. Cong ty c6
quyén mua bao hiém cho nhirng ngudi d6 dé tranh nhitng trach nhiém boi thudng néu trén.

CHUONG VIII. CHE PO GIAM SAT VA XU LY VI PHAM
Piéu 39. Giam sat
Cong ty, cac ca nhan va to chic lién quan va cac c6 dong Cong ty phai chiu su giam sat vé

Quan tri Cong ty cia Uy ban Ching khoan Nha nudc, S Giao dich Chimg khoan va cac co quan
c6 tham quyén khac theo quy dinh cua phap luat.

Dicu 40. Xir Iy vi pham

Cong ty vi pham hoic khdng thyuc hién quy dinh tai Quy ché nay tly theo tinh chat, mic do
ma s& bi xtr phat vi pham hanh chinh hoac bi truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh ctia Phap
luat.

CHUONG IX. PIEU KHOAN THUC HIEN
Diéu 41. Sira doi Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty
1. Viéc stra d6i, bo sung, thay thé Quy ché nay s& do HPQT xem xét va quyét dinh.

2. Trong truong hop nhimg quy dinh cua Phap luat c6 lién quan dén hoat dong cia Cong ty
chua duoc dé cap trong ban Quy ché nay hoic trong truong hop ¢6 nhimng quy dinh méi
ctia Phap luat khac véi nhitng diéu khoan trong Quy ché nay thi nhiing quy dinh ciia Phap
luat d6 duong nhién duoc 4p dung va diéu chinh hoat dong caa Cong ty.

Piéu 42. Ngay hiéu luc

Quy ché nay gém 9 Chuong 42 Diéu, dugc PHPCD thuong nién 2021 théng qua ngay.....
thang 04 nam 2021 va c6 hiéu lyuc ké tir ngay nay.

THAY MAT HQOI PONG QUAN TRI
CHU TICH HPQT
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